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เครื่องคอมพิวเตอรที่เหมาะสมกับโปรแกรมหัดพิมพดีด
 กอนที่เราจะเริ่มใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด Typing Master ที่อยูในแผน CD-ROM ซึ่งแถมมา

พรอมกับหนังสือเลมนี้ เราลองมาดูกันกอนวาเครื่องคอมพิวเตอรสเปคไหนที่เหมาะสมกับการใชงานกัน

บาง ดงัแสดงตอไปนี้

  หนวยประมวลผล (CPU) ตั้งแต Pentium Processor 500 MHz ขึ้นไป

  ระบบปฏบิตักิาร Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 หรอื Mac OS

  หนวยความจาํ (RAM) มขีนาด 512 MB 

  พื้นที่วางในฮารดดสิกอยางนอย 100 MB

  ความละเอยีดจอภาพ 800x600 pixel ขึ้นไป

  ไดรวอานแผน CD หรอื DVD

  การดเสยีง (Sound Card) 

  โปรแกรม Flash Player เวอรชนั 9 

CHAPTERCHAPTER

เรยีกใชงาน
โปรแกรมหดัพมิพดดี

1
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คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


การเรียกใชงานซีดีรอมโปรแกรมหัดพิมพดีด
เราสามารถเรยีกใชงานโปรแกรมหดัพมิพดดี Typing Master โดยการเปด CD-ROM ไดอยางงายดาย 

โดยไมตองตดิตั้งโปรแกรมลงในเครื่องคอมพวิเตอร โดยทาํตามขั้นตอนดงัตอไปนี้

ดับเบิลคลิกไดรว CD-ROM 
เพื่อเปดโปรแกรมขึ้นมา

3

ดบัเบลิคลกิไอคอน My Computer 2 

ใสแผน CD-ROM ที่แถมมา
กบัหนงัสอืลงในไดรว

1

คลกิหนาจอเพื่อเขาสูเมนู5

IT EASY หนาจอ
ลขิสทิธิ์จะ

ปรากฏขึ้นมา 

4
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พมิพชื่อผูฝกพมิพ6

กดปุม Enter บนคยีบอรด7

NOTE การเรียกใชงานจากโปรแกรมเครื่อง Mac

ดบัเบลิคลกิไอคอน Mac2

ใสแผน CD-ROM ที่แถม
มากบัหนงัสอืลงในไดรว

1
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สวนประกอบหลักของโปรแกรมหัดพิมพดีด
เมื่อพมิพชื่อผูฝกพมิพ พรอมทั้งกดปุม Enter บนคยีบอรดเรยีบรอยแลว จะพบกบัหนาตางหลกัของ

โปรแกรม ซึ่งมหีนาตาและสวนประกอบดงัตอไปนี้

1
2

3

4

 1. ปุมเปด-ปดเสยีง

 2. ชื่อผูฝกพมิพจะปรากฏขึ้น

 3. สวนของเมนูโปรแกรม

 4. ปุมออกจากโปรแกรม

การใชงานเมนู แบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎี)
ภายในเมน ูแบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎ)ี ไดรวบรวมแบบทดสอบไวจาํนวนหนึ่ง ทั้งแบบทดสอบ

ความรูเบื้องตน (แบบตัวเลือก), แบบทดสอบ ทักษะการพิมพภาคภาษาไทย-อังกฤษ (แบบจับคู) และ

แบบทดสอบ ทกัษะการพมิพเสรมิความชาํนาญ (แบบตวัเลอืก) โดยวธิกีารใชงานเมน ูแบบทดสอบทายบท

(ภาคทฤษฎ)ี แสดงตวัอยางดงัตอไปนี้



6Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


คลกิเมนู แบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎ)ี1

หนาตางแบบทดสอบจะปรากฏขึ้นมา 2

คลกิเลอืกแบบทดสอบที่ตองการ
แบบทดสอบ ความรูเบื้องตน (แบบตวัเลือก)

3



7Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


แบบทดสอบ ความรูเบื้องตน (แบบตัวเลือก)

คลกิเลอืกขอที่ถูกตองที่สดุในวงกลม1

คลกิปุม Next ทาํจนครบทกุขอ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา 3 คลกิปุมนี้เมื่อตองการฝก
ซํ้าอกีครั้ง

4

คลิกปุมนี้เพื่อ
ดูสถติเิดมิ

5

คลกิปุมนี้สาํหรบักลบัไปยงัหนาเมนูหลกั

คลกิปุมนี้สาํหรบักลบัไปยงัหนาที่ผานมา

6

7



8Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


แบบทดสอบ ทักษะการพิมพภาคภาษาไทย-อังกฤษ (แบบจับคู)

คลกิเลอืกคาํตอบ 
(ชื่อนิ้วมอื) แลวลากมาวางยงั
ชองตางๆ จนครบทกุชอง

1

คลกิปุม ตรวจสอบ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา3

แบบทดสอบ ทักษะการพิมพเสริมความชํานาญ (แบบตัวเลือก)

คลกิเลอืกขอที่ถูกตองที่สดุในวงกลม1

คลกิปุม Next ทาํจนครบทกุขอ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา3



9Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


การใชงานเมนู วิดีโอสอนเทคนิคการพิมพดีด
สาํหรบัเมนนูี้ไดนาํเทคนคิตางๆ ที่เกี่ยวกบัการสอนพมิพดดีมานาํเสนอในรปูแบบของวดิโีอ ซึ่งทาํให

ผูฝกเขาใจเทคนคิตางๆ ไดงายมากขึ้น ทั้งเทคนคิการสอนพมิพดดีเบื้องตน เชน เทคนคิการนั่งพมิพดดีให

ถูกวธิ,ี สวนประกอบของคยีบอรด, วธิกีารวางนิ้วบนแปนพมิพดดี, การเคาะแปนเวนวรรค และการพมิพ

ตัวอักษรภาษาไทยที่อยูดานบน พรอมทั้งวิธีการวางนิ้วบนแปนคียบอรดภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ถูก

วธิ ีแสดงตวัอยางดงัตอไปนี้

คลกิเมนู วดิโีอสอนเทคนคิการพมิพดดี1

หนาตางวดิโีอสอน
เทคนคิจะปรากฏขึ้นมา

2



10Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


เทคนิคการพิมพดีดเบื้องตน

คลกิเมนูที่ตองการ 3

คลกิเมนทูี่ตองการฝกพมิพ1



11Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


ฝกพิมพแปนตัวอักษรภาษาไทยและภาษาอังกฤษวันที่ 1-7

คลกิเมนูฝกพมิพ
แปนตวัอกัษรที่

ตองการ

1 

วดิโีอพรอมคาํบรรยายจะปรากฏขึ้นมา2

เลอืกภาษาที่ตองการ2



121Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

การฝกพิมพแปนอักษร g t h y 
วตัถปุระสงคของการฝกพมิพแปนอกัษร  g  t  h  y  มดีงันี้

 1. ผูฝกจะไดทราบถงึวธิกีารวางนิ้วมอืซาย และมอืขวาบนแปนอกัษรใหมที่ถูกวธิี

 2. ทบทวนและเพิ่มความชาํนาญในการฝกพมิพแปนอกัษรเกา

 3. ทาํความรูจกัและเริ่มตนฝกพมิพแปนอกัษรใหม

 4. เพื่อใหผูฝกพมิพผสมคาํใหไดเพิ่มมากขึ้น

 5. เพื่อใหผูฝกพมิพผสมคาํใหเปนประโยคภาษาองักฤษไดเพิ่มมากขึ้น

 6. เคลด็ลบัตางๆ สาํหรบัผูเริ่มตน เชน วธิกีารผอนคลายในระหวางการฝกพมิพดดี

CHAPTERCHAPTER

แบบฝกพมิพวนัที ่4 14



122

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


PART 3 การฝกพิมพแปนอักษรภาษาอังกฤษภายใน 7 วัน

Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

การวางนิ้วมือบนแปนตัวอักษร g  t  h  y
การวางนิ้วมอืซายและมอืขวาบนแปนอกัษร  g  t  h  y  ที่ถูกวธิมีดีงันี้

มือซาย มือขวา

 นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ g ” นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ y ”
 นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ t  ” นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ h ”

ควรวางนิ้วมอืทั้งหมดไวที่อกัษรแปนเหยาเสมอ



123

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


PART 3 การฝกพิมพแปนอักษรภาษาอังกฤษภายใน 7 วัน

Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

แบบฝกพิมพที่ 14.1 เริ่มฝกพิมพแปนอักษรใหม  g  t  h  y

แบบฝกพมิพนี้จะเปนการฝกพมิพแปนอกัษรใหม โดยเริ่มจากมอืซายไปยงัมอืขวาทลีะตวั และ

เวนวรรค พมิพซํ้ากนัไปจนครบแปนอกัษรทั้ง 4 ตวั ดงันี้ 

 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy  
 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy  
 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy    
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy  
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy  
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy 

คิด
ขอ

อุปสรรคตางๆ ที่เกิดขึ้นอาจทําใหผูที่เริ่มฝกพิมพดีดเกิดความทอแท เบื่อหนาย และไมมีความ
มั่นใจในตนเอง สดุทายอาจทาํใหไมสนใจที่จะฝกพมิพดดีตอไปอกีเลย ถาผูฝกมคีวามตั้งใจ เชื่อมั่นในตนเอง
วาตองทาํได และหมั่นฝกฝนอยูอยางสมํ่าเสมอ ปญหาตางๆ ที่เกดิขึ้นกจ็ะไมใชอปุสรรคของทานอกีตอไป

แบบฝกพิมพที่ 14.2 การผสมแปนอักษร

แบบฝกพมิพนี้จะเปนการฝกพมิพผสมแปนอกัษรที่ไดฝกมาแลวในวันที่ 4 ทั้งหมด โดยเริ่ม

จากมอืซายไปยงัมอืขวาทลีะตวั และเวนวรรค พมิพไปจนครบแปนอกัษรทุกตวั ดงันี้

gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy
gthy gthy gthy gthy gthy gthy  gthy gthy gthy
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หลักการปฏิบัติในการพิมพจับเวลา
หลกัการวดัผลของการเรยีนพมิพดดีโดยการพมิพจบัเวลา กเ็พื่อหาจาํนวนคาํที่พมิพใน 1 นาทวีา

ไดจาํนวนคาํสทุธทิี่คดิตอนาทเีปนเทาไร ในการฝกพมิพดดีนั้นความถูกตองเปนสิ่งที่สาํคญัมาก เมื่อพมิพ

ผดินอยคาํสทุธกิจ็ะมาก การวดัผลควรกระทาํในทกุแบบฝกพมิพ เนื่องจากผูฝกพมิพจะไดทราบถงึความ

กาวหนาในการฝกพมิพวาจาํนวนคาํที่ไดเพิ่มมากนอยเพยีงใด เพื่อจะไดนาํมาปรบัเปลี่ยนใหมพีฒันาการ

ที่ดขีึ้นไปอกีระดบัหนึ่ง และเพื่อสรางทกัษะความแมนยาํ ถูกตอง รวดเรว็ ใหไดจาํนวนคาํเพิ่มขึ้นและลด

คาํผดิลง

หลักในการคิดจํานวนดีดหรือจํานวนคํา
 1. นบัทกุตวัอกัษร สระ วรรณยกุต เวนวรรค 1 เทากบั 1 ดดี เวนวรรค 2 เทากบั 2 ดดี

 2. ยอหนาแรก (ไมนับดีด) ยอหนาที่ 2 และยอหนาตอไปใหคิดเพิ่มยอหนาละ 1 ดีด (ถือวา

กดแทบ็ 1 ครั้ง)

 3. ภาษาไทย 4 ดดีเปน 1 คาํ ภาษาองักฤษ 5 ดดีเปน 1 คาํ

หลักในการตรวจนับคําผิด
 1. พมิพตก พมิพซํ้า พมิพเกนิ พมิพเวนวรรค พมิพสลบัคาํ วรรคตอนไมถกู พมิพผดิจากแบบฝกพมิพ

ถอืเปนผดิทกุที่ 1 แหง หกั 10 คาํ (40 ดดี) 

 2. การพมิพขามบรรทดัถาไมกลบัมาพมิพใหม เปนพมิพตก 1 บรรทดัลบเทาจาํนวนคาํในบรรทดั

นั้นทั้งหมด ถากลบัมาพมิพใหม หกั 1 คาํ ถามคีาํผดิทกุแหงใหถอืเปนผดิดวยเทาจาํนวนที่ผดิ

จรงิทกุแหง

CHAPTERCHAPTER

การคํานวณคดิคา 21



PART 4 แบบทดสอบความชํานาญ

209Chapter 21 การคํานวณคิดคา

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


 3. เอาจํานวนคําผิดที่นับไดคูณดวย 10 คิดเปนจํานวนคําผิดทั้งหมด เชน ผิด 8 แหง 

เทากบั 80 คาํ

หลักการคิดคําขั้นตนตอนาที
 1. นาํจาํนวนดดีที่พมิพไดทั้งหมดตั้ง

 2. พมิพดดีไทยหารดวย 4 ดดี พมิพดดีอังกฤษหารดวย 5 ดดี ผลลพัธออกมาเปนจาํนวนคาํที่

พมิพไดทั้งหมด

 3. หารดวยจาํนวนเวลา จบัเวลากี่นาท ีเพื่อหาคาํขั้นตนกี่คาํตอนาท ี(Gross Words a Minute : GWAM)

หลักการคิดคําสุทธิตอนาที
เพื่อใหผูฝกพิมพดีดไดทราบสถิติในการพิมพของตนเองวามีขอผิดพลาดแคไหน และมีความเร็ว

เทาไรตอนาที

 1. เอาจาํนวนดดีที่พมิพไดทั้งหมดรวมทั้งการเคาะเวนวรรคดวย 

 2. หาจาํนวนคาํ พมิพไทยหารดวย 4 ดดี พมิพองักฤษหารดวย 5 ดดี ผลออกมาเปนจาํนวนคาํ

ขั้นตน

 3. นบัจาํนวนคาํผดิแตละแหงวาไดเทาไร แลวคูณดวย 10 เชน ถาผดิ 2 แหง จะเทากบั 20 คาํ

 4. ใหนาํคาํผดิที่ไดไปลบออก เชน ผดิ 2 แหง จะเทากบั 20 คาํเอา 20 ไปลบ

 5. นาํจาํนวนคาํที่ไดหารดวยจาํนวนเวลา จบัเวลากี่นาท ีเพื่อหาคาํสทุธวิามกีี่คาํตอนาที

ในการคดิคาํนวณหารหาคาสทุธใินเวลาที่กาํหนด สามารถคดิคาํนวณไดดงันี้

ตวัอยางเชน พมิพจบัเวลา 3 นาท ีพมิพไดจาํนวนดดีทั้งหมด 260 ดดี พมิพผดิ 2 แหง จะพมิพได

คาํสทุธนิาทลีะกี่คาํ

วิธีคิด

จํานวนดีดที่ไดทั้งหมด 260 ดีด

4 ดีดเทากับ 1 คํา 260 หาร 4 = 65 คํา

ผิด 2 แหง 2x10 = 65-20 คํา

เหลือคําสุทธิ = 450 คํา

จับเวลา 3 นาที = 45/3

คําสุทธินาทีละ  = 15  คําตอนาที






