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2Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

เครื่องคอมพิวเตอรที่เหมาะสมกับโปรแกรมหัดพิมพดีด
 กอนที่เราจะเริ่มใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด Typing Master ที่อยูในแผน CD-ROM ซึ่งแถมมา

พรอมกับหนังสือเลมนี้ เราลองมาดูกันกอนวาเครื่องคอมพิวเตอรสเปคไหนที่เหมาะสมกับการใชงานกัน

บาง ดงัแสดงตอไปนี้

  หนวยประมวลผล (CPU) ตั้งแต Pentium Processor 500 MHz ขึ้นไป

  ระบบปฏบิตักิาร Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 หรอื Mac OS

  หนวยความจาํ (RAM) มขีนาด 512 MB 

  พื้นที่วางในฮารดดสิกอยางนอย 100 MB

  ความละเอยีดจอภาพ 800x600 pixel ขึ้นไป

  ไดรวอานแผน CD หรอื DVD

  การดเสยีง (Sound Card) 

  โปรแกรม Flash Player เวอรชนั 9 

CHAPTERCHAPTER

เรยีกใชงาน
โปรแกรมหดัพมิพดดี

1



3Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


การเรียกใชงานซีดีรอมโปรแกรมหัดพิมพดีด
เราสามารถเรยีกใชงานโปรแกรมหดัพมิพดดี Typing Master โดยการเปด CD-ROM ไดอยางงายดาย 

โดยไมตองตดิตั้งโปรแกรมลงในเครื่องคอมพวิเตอร โดยทาํตามขั้นตอนดงัตอไปนี้

ดับเบิลคลิกไดรว CD-ROM 
เพื่อเปดโปรแกรมขึ้นมา

3

ดบัเบลิคลกิไอคอน My Computer 2 

ใสแผน CD-ROM ที่แถมมา
กบัหนงัสอืลงในไดรว

1

คลกิหนาจอเพื่อเขาสูเมนู5

IT EASY หนาจอ
ลขิสทิธิ์จะ

ปรากฏขึ้นมา 

4



4Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


พมิพชื่อผูฝกพมิพ6

กดปุม Enter บนคยีบอรด7

NOTE การเรียกใชงานจากโปรแกรมเครื่อง Mac

ดบัเบลิคลกิไอคอน Mac2

ใสแผน CD-ROM ที่แถม
มากบัหนงัสอืลงในไดรว

1



5Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


สวนประกอบหลักของโปรแกรมหัดพิมพดีด
เมื่อพมิพชื่อผูฝกพมิพ พรอมทั้งกดปุม Enter บนคยีบอรดเรยีบรอยแลว จะพบกบัหนาตางหลกัของ

โปรแกรม ซึ่งมหีนาตาและสวนประกอบดงัตอไปนี้

1
2

3

4

 1. ปุมเปด-ปดเสยีง

 2. ชื่อผูฝกพมิพจะปรากฏขึ้น

 3. สวนของเมนูโปรแกรม

 4. ปุมออกจากโปรแกรม

การใชงานเมนู แบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎี)
ภายในเมน ูแบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎ)ี ไดรวบรวมแบบทดสอบไวจาํนวนหนึ่ง ทั้งแบบทดสอบ

ความรูเบื้องตน (แบบตัวเลือก), แบบทดสอบ ทักษะการพิมพภาคภาษาไทย-อังกฤษ (แบบจับคู) และ

แบบทดสอบ ทกัษะการพมิพเสรมิความชาํนาญ (แบบตวัเลอืก) โดยวธิกีารใชงานเมน ูแบบทดสอบทายบท

(ภาคทฤษฎ)ี แสดงตวัอยางดงัตอไปนี้



6Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


คลกิเมนู แบบทดสอบทายบท (ภาคทฤษฎ)ี1

หนาตางแบบทดสอบจะปรากฏขึ้นมา 2

คลกิเลอืกแบบทดสอบที่ตองการ
แบบทดสอบ ความรูเบื้องตน (แบบตวัเลือก)

3



7Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


แบบทดสอบ ความรูเบื้องตน (แบบตัวเลือก)

คลกิเลอืกขอที่ถูกตองที่สดุในวงกลม1

คลกิปุม Next ทาํจนครบทกุขอ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา 3 คลกิปุมนี้เมื่อตองการฝก
ซํ้าอกีครั้ง

4

คลิกปุมนี้เพื่อ
ดูสถติเิดมิ

5

คลกิปุมนี้สาํหรบักลบัไปยงัหนาเมนูหลกั

คลกิปุมนี้สาํหรบักลบัไปยงัหนาที่ผานมา

6

7
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PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


แบบทดสอบ ทักษะการพิมพภาคภาษาไทย-อังกฤษ (แบบจับคู)

คลกิเลอืกคาํตอบ 
(ชื่อนิ้วมอื) แลวลากมาวางยงั
ชองตางๆ จนครบทกุชอง

1

คลกิปุม ตรวจสอบ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา3

แบบทดสอบ ทักษะการพิมพเสริมความชํานาญ (แบบตัวเลือก)

คลกิเลอืกขอที่ถูกตองที่สดุในวงกลม1

คลกิปุม Next ทาํจนครบทกุขอ2

หนาตางสรปุคะแนนจะปรากฏขึ้นมา3



9Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


การใชงานเมนู วิดีโอสอนเทคนิคการพิมพดีด
สาํหรบัเมนนูี้ไดนาํเทคนคิตางๆ ที่เกี่ยวกบัการสอนพมิพดดีมานาํเสนอในรปูแบบของวดิโีอ ซึ่งทาํให

ผูฝกเขาใจเทคนคิตางๆ ไดงายมากขึ้น ทั้งเทคนคิการสอนพมิพดดีเบื้องตน เชน เทคนคิการนั่งพมิพดดีให

ถูกวธิ,ี สวนประกอบของคยีบอรด, วธิกีารวางนิ้วบนแปนพมิพดดี, การเคาะแปนเวนวรรค และการพมิพ

ตัวอักษรภาษาไทยที่อยูดานบน พรอมทั้งวิธีการวางนิ้วบนแปนคียบอรดภาษาไทยและภาษาอังกฤษที่ถูก

วธิ ีแสดงตวัอยางดงัตอไปนี้

คลกิเมนู วดิโีอสอนเทคนคิการพมิพดดี1

หนาตางวดิโีอสอน
เทคนคิจะปรากฏขึ้นมา

2



10Chapter 1 เรียกใชงานโปรแกรมหัดพิมพดีด

PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


เทคนิคการพิมพดีดเบื้องตน

คลกิเมนูที่ตองการ 3

คลกิเมนทูี่ตองการฝกพมิพ1
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PART 1 ขอแนะนําเบื้องตนสําหรับผูฝกพิมพดีด

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


ฝกพิมพแปนตัวอักษรภาษาไทยและภาษาอังกฤษวันที่ 1-7

คลกิเมนูฝกพมิพ
แปนตวัอกัษรที่

ตองการ

1 

วดิโีอพรอมคาํบรรยายจะปรากฏขึ้นมา2

เลอืกภาษาที่ตองการ2



121Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

การฝกพิมพแปนอักษร g t h y 
วตัถปุระสงคของการฝกพมิพแปนอกัษร  g  t  h  y  มดีงันี้

 1. ผูฝกจะไดทราบถงึวธิกีารวางนิ้วมอืซาย และมอืขวาบนแปนอกัษรใหมที่ถูกวธิี

 2. ทบทวนและเพิ่มความชาํนาญในการฝกพมิพแปนอกัษรเกา

 3. ทาํความรูจกัและเริ่มตนฝกพมิพแปนอกัษรใหม

 4. เพื่อใหผูฝกพมิพผสมคาํใหไดเพิ่มมากขึ้น

 5. เพื่อใหผูฝกพมิพผสมคาํใหเปนประโยคภาษาองักฤษไดเพิ่มมากขึ้น

 6. เคลด็ลบัตางๆ สาํหรบัผูเริ่มตน เชน วธิกีารผอนคลายในระหวางการฝกพมิพดดี

CHAPTERCHAPTER

แบบฝกพมิพวนัที ่4 14



122

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


PART 3 การฝกพิมพแปนอักษรภาษาอังกฤษภายใน 7 วัน

Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

การวางนิ้วมือบนแปนตัวอักษร g  t  h  y
การวางนิ้วมอืซายและมอืขวาบนแปนอกัษร  g  t  h  y  ที่ถูกวธิมีดีงันี้

มือซาย มือขวา

 นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ g ” นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ y ”
 นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ t  ” นิ้วชี้ กดแปนอกัษร “ h ”

ควรวางนิ้วมอืทั้งหมดไวที่อกัษรแปนเหยาเสมอ



123

คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


PART 3 การฝกพิมพแปนอักษรภาษาอังกฤษภายใน 7 วัน

Chapter 14 แบบฝกพิมพวันที่ 4

แบบฝกพิมพที่ 14.1 เริ่มฝกพิมพแปนอักษรใหม  g  t  h  y

แบบฝกพมิพนี้จะเปนการฝกพมิพแปนอกัษรใหม โดยเริ่มจากมอืซายไปยงัมอืขวาทลีะตวั และ

เวนวรรค พมิพซํ้ากนัไปจนครบแปนอกัษรทั้ง 4 ตวั ดงันี้ 

 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy  
 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy  
 gggttthhhyyy gggttthhhyyy gggttthhhyyy    
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy  
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy  
 gthygthygthy gthygthygthy gthygthygthy 

คิด
ขอ

อุปสรรคตางๆ ที่เกิดขึ้นอาจทําใหผูที่เริ่มฝกพิมพดีดเกิดความทอแท เบื่อหนาย และไมมีความ
มั่นใจในตนเอง สดุทายอาจทาํใหไมสนใจที่จะฝกพมิพดดีตอไปอกีเลย ถาผูฝกมคีวามตั้งใจ เชื่อมั่นในตนเอง
วาตองทาํได และหมั่นฝกฝนอยูอยางสมํ่าเสมอ ปญหาตางๆ ที่เกดิขึ้นกจ็ะไมใชอปุสรรคของทานอกีตอไป

แบบฝกพิมพที่ 14.2 การผสมแปนอักษร

แบบฝกพมิพนี้จะเปนการฝกพมิพผสมแปนอกัษรที่ไดฝกมาแลวในวันที่ 4 ทั้งหมด โดยเริ่ม

จากมอืซายไปยงัมอืขวาทลีะตวั และเวนวรรค พมิพไปจนครบแปนอกัษรทุกตวั ดงันี้

gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy gthy
gthy gthy gthy gthy gthy gthy  gthy gthy gthy



208Chapter 21 การคํานวณคิดคา

หลักการปฏิบัติในการพิมพจับเวลา
หลกัการวดัผลของการเรยีนพมิพดดีโดยการพมิพจบัเวลา กเ็พื่อหาจาํนวนคาํที่พมิพใน 1 นาทวีา

ไดจาํนวนคาํสทุธทิี่คดิตอนาทเีปนเทาไร ในการฝกพมิพดดีนั้นความถูกตองเปนสิ่งที่สาํคญัมาก เมื่อพมิพ

ผดินอยคาํสทุธกิจ็ะมาก การวดัผลควรกระทาํในทกุแบบฝกพมิพ เนื่องจากผูฝกพมิพจะไดทราบถงึความ

กาวหนาในการฝกพมิพวาจาํนวนคาํที่ไดเพิ่มมากนอยเพยีงใด เพื่อจะไดนาํมาปรบัเปลี่ยนใหมพีฒันาการ

ที่ดขีึ้นไปอกีระดบัหนึ่ง และเพื่อสรางทกัษะความแมนยาํ ถูกตอง รวดเรว็ ใหไดจาํนวนคาํเพิ่มขึ้นและลด

คาํผดิลง

หลักในการคิดจํานวนดีดหรือจํานวนคํา
 1. นบัทกุตวัอกัษร สระ วรรณยกุต เวนวรรค 1 เทากบั 1 ดดี เวนวรรค 2 เทากบั 2 ดดี

 2. ยอหนาแรก (ไมนับดีด) ยอหนาที่ 2 และยอหนาตอไปใหคิดเพิ่มยอหนาละ 1 ดีด (ถือวา

กดแทบ็ 1 ครั้ง)

 3. ภาษาไทย 4 ดดีเปน 1 คาํ ภาษาองักฤษ 5 ดดีเปน 1 คาํ

หลักในการตรวจนับคําผิด
 1. พมิพตก พมิพซํ้า พมิพเกนิ พมิพเวนวรรค พมิพสลบัคาํ วรรคตอนไมถกู พมิพผดิจากแบบฝกพมิพ

ถอืเปนผดิทกุที่ 1 แหง หกั 10 คาํ (40 ดดี) 

 2. การพมิพขามบรรทดัถาไมกลบัมาพมิพใหม เปนพมิพตก 1 บรรทดัลบเทาจาํนวนคาํในบรรทดั

นั้นทั้งหมด ถากลบัมาพมิพใหม หกั 1 คาํ ถามคีาํผดิทกุแหงใหถอืเปนผดิดวยเทาจาํนวนที่ผดิ

จรงิทกุแหง
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คูมือพิมพดีด ฉบับสมบูรณ


 3. เอาจํานวนคําผิดที่นับไดคูณดวย 10 คิดเปนจํานวนคําผิดทั้งหมด เชน ผิด 8 แหง 

เทากบั 80 คาํ

หลักการคิดคําขั้นตนตอนาที
 1. นาํจาํนวนดดีที่พมิพไดทั้งหมดตั้ง

 2. พมิพดดีไทยหารดวย 4 ดดี พมิพดดีอังกฤษหารดวย 5 ดดี ผลลพัธออกมาเปนจาํนวนคาํที่

พมิพไดทั้งหมด

 3. หารดวยจาํนวนเวลา จบัเวลากี่นาท ีเพื่อหาคาํขั้นตนกี่คาํตอนาท ี(Gross Words a Minute : GWAM)

หลักการคิดคําสุทธิตอนาที
เพื่อใหผูฝกพิมพดีดไดทราบสถิติในการพิมพของตนเองวามีขอผิดพลาดแคไหน และมีความเร็ว

เทาไรตอนาที

 1. เอาจาํนวนดดีที่พมิพไดทั้งหมดรวมทั้งการเคาะเวนวรรคดวย 

 2. หาจาํนวนคาํ พมิพไทยหารดวย 4 ดดี พมิพองักฤษหารดวย 5 ดดี ผลออกมาเปนจาํนวนคาํ

ขั้นตน

 3. นบัจาํนวนคาํผดิแตละแหงวาไดเทาไร แลวคูณดวย 10 เชน ถาผดิ 2 แหง จะเทากบั 20 คาํ

 4. ใหนาํคาํผดิที่ไดไปลบออก เชน ผดิ 2 แหง จะเทากบั 20 คาํเอา 20 ไปลบ

 5. นาํจาํนวนคาํที่ไดหารดวยจาํนวนเวลา จบัเวลากี่นาท ีเพื่อหาคาํสทุธวิามกีี่คาํตอนาที

ในการคดิคาํนวณหารหาคาสทุธใินเวลาที่กาํหนด สามารถคดิคาํนวณไดดงันี้

ตวัอยางเชน พมิพจบัเวลา 3 นาท ีพมิพไดจาํนวนดดีทั้งหมด 260 ดดี พมิพผดิ 2 แหง จะพมิพได

คาํสทุธนิาทลีะกี่คาํ

วิธีคิด

จํานวนดีดที่ไดทั้งหมด 260 ดีด

4 ดีดเทากับ 1 คํา 260 หาร 4 = 65 คํา

ผิด 2 แหง 2x10 = 65-20 คํา

เหลือคําสุทธิ = 450 คํา

จับเวลา 3 นาที = 45/3

คําสุทธินาทีละ  = 15  คําตอนาที






