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Chapter

	 บทที ่1 การคิดคำ�นวณ 3

การคิดค�ำนวณ 1
ความสามารถด้านการคิดค�ำนวณนั้น ผู้เข้าสอบจะต้องน�ำหลักการและเหตุผลทางคณิตศาสตร์มา

ประยุกต์ใช้กบัโจทย์ประเภทต่างๆ ซึง่มคีวามเชือ่มโยงกนั การฝึกท�ำโจทย์เป็นประจ�ำจะช่วยให้มกีารจดัการ

ระบบความคิดที่ดี

อนุกรม
อนุกรมเป็นกลุ่มตัวเลขหรือชุดของข้อมูลตัวเลขที่มีลักษณะการเรียงล�ำดับอย่างเป็นระบบ ซึ่งเรา

สามารถอธิบายความสัมพันธ์ของชุดตัวเลขนั้นๆ ได้ด้วยวิธีการทางคณิตศาสตร์ โดยปกติโจทย์จะให้เรา

หาตัวเลขที่อยู่ถัดไปหรือตัวเลขที่หายไป ดังนั้นเราจ�ำเป็นจะต้องทราบความสัมพันธ์ของตัวเลขในโจทย์ 

ที่ก�ำหนดมาให้เสียก่อนจึงจะสามารถแก้โจทย์ที่ก�ำหนดมาให้ได้

ขั้นตอนในการท�ำข้อสอบอนุกรม
	 1.	 หารูปแบบและประเภทของอนุกรมให้เจอ

	 2.	 ใช้เครื่องหมายทางคณิตศาสตร์มาประยุกต์กับโจทย์ที่ก�ำหนดให้

ประเภทของอนุกรม
	 1.	 อนกุรมธรรมดา เป็นอนกุรมท่ีไม่ซบัซ้อน คอื มกีารเปลีย่นแปลงของข้อมลูแบบคงท่ี โดยแบ่ง

ออกเป็น 3 แบบ ได้แก่

	 1.1	 อนุกรมแบบเพิ่ม-ลด คงที่ เป็นอนุกรมแบบท่ีมีการเพิ่มขึ้น หรือลดลงเรื่อยๆ ด้วย

จ�ำนวนที่คงที่

ตัวอย่างที่ 1 	 จงหาค่าพจน์ต่อไปของ    2    5	     8	  11    ...

วิธีท�ำ	 หาค่าที่อยู่ระหว่างแต่ละจ�ำนวนแล้วน�ำมาบวกกันกับจ�ำนวนสุดท้าย 

เพื่อให้ได้ค�ำตอบดังภาพ

2 5 8 11

+3 +3 +3 +3

= 14

		  

	 ดังนั้น	 2	 5	 8	 11	 14	 ตอบ
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	 บทที ่1 การคิดคำ�นวณ 13
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ไปความสัมพันธ์ของ ห.ร.ม. และ ค.ร.น.
ถ้ามีเลขอยู่ 2 จ�ำนวน ความสัมพันธ์ของ ห.ร.ม. และ ค.ร.น. ของเลข 2 จ�ำนวนนั้นได้ว่า

	 จำ�นวนที่หนึ่ง x จำ�นวนที่สอง = ห.ร.ม. x ค.ร.น.

หรือถ้าโจทย์ต้องการหาค่าของเลขจ�ำนวนใดจ�ำนวนหนึ่ง จะได้ว่า

จำ�นวนที่โจทย์ต้องการ = (ห.ร.ม. × ค.ร.น.)
จ�ำนวนที่โจทย์ให้มา

สมการและอสมการ

สมการ 
คอื ประโยคทีม่ตีวัแปรหรอืตวัทีไ่ม่ทราบค่า ซึง่ตวัแปรหรอืตวัทีไ่ม่ทราบค่านี ้อาจปรากฏเพยีงข้างใด

ข้างหนึง่ของเครือ่งหมายเท่ากบั หรอืปรากฏทัง้สองข้าง โดยโจทย์ปัญหาสมการนัน้ เราจ�ำเป็นจะต้องทราบ

ก่อนว่า โจทย์ให้อะไรมาบ้าง โจทย์ถามเกี่ยวกับอะไร เพื่อที่เราจะได้ก�ำหนดรูปแบบของสมการได้ถูกต้อง

ขั้นตอนการแก้สมการ

 	  1.	 จัดรูปแบบของสมการตามโจทย์ที่ก�ำหนด แล้วดูแต่ละข้างของสมการ หากมีจ�ำนวนไหน

สามารถน�ำมาคิดได้ ต้องท�ำให้เสร็จเรียบร้อยเสียก่อนเพื่อความง่ายขึ้น เช่น  

			   10x + 18x - 13	 =	 4x - 2x

               		 28x - 13	 =	 2x

	 2.	 เมื่อจัดการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ท�ำการย้ายข้าง โดยให้ย้ายจ�ำนวนที่มีแต่ตัวเลขมาอยู่ฝั่ง

เดยีวกันและจ�ำนวนทีม่ตีวัแปรหรอืตวัท่ีไม่ทราบค่า มาอยูฝ่ั่งเดยีวกัน การย้ายข้างเครือ่งหมาย

จะเปลี่ยนเป็นตรงกันข้าม คือ

y	เครื่องหมายบวก (+) ย้ายไปจะกลายเป็น เครื่องหมายลบ  (-)

y	เครื่องหมายลบ (-) ย้ายไปจะกลายเป็น เครื่องหมายบวก  (+)

y	เครื่องหมายคูณ (x) ย้ายไปจะกลายเป็น เครื่องหมายหาร (÷)

y	เครื่องหมายหาร (÷) ย้ายไปจะกลายเป็น เครื่องหมายคูณ (x)    

ตัวอย่าง เช่น			 28x - 13	 =	 2x

          			  28x - 2x	 =	 13  (2x เป็นบวกอยู่ ย้ายมาอีกข้างจึงเปลี่ยนเป็นลบ)

   	 3.	 เมื่อย้ายข้างเสร็จแล้วจึงแก้สมการ เช่น

         	 26x	 =	 13        

              	    x	 =	 13
26

 (26 คูณกับ x อยู่ ย้ายมาอีกข้างจึงเปลี่ยนเป็นหาร)

                 	 x	 =	 0.5 (น�ำ 13 หารด้วย 26)
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16 สรุปสอบ ก.พ. ภาค ก ระดับ 3 ฉบับสมบูรณ์ อัปเดตครั้งที่ 4

Chapter

ค่าเฉลี่ยเลขคณิต
หาได้จาก

วิธีการคิดโจทย์ ร้อยละ เปอร์เซ็นต์ 
ในการค�ำนวณหาค�ำตอบของโจทย์ นอกจากใช้วิธีการหาค�ำตอบโดยใช้สัดส่วนแล้ว เราอาจแทนค�ำ

ต่อไปนี้แทนตัวด�ำเนินการหรือเครื่องหมายในการค�ำนวณได้เลย เช่น 	

y	ค�ำว่า ของ แทนด้วยเครื่องหมายคูณ 

y	ค�ำว่า เป็น หรือ เท่ากับ แทนด้วยเครื่องหมายเท่ากับ

y	ค�ำว่า เท่าใด, เท่าไร หรือ จ�ำนวนใด แทนด้วยตัวแปร

y	ค�ำว่า ร้อยละ หรือ เปอร์เซ็นต์ แทนด้วยหารด้วย 100 หรือส่วน 100

ตัวอย่าง	 10% ของ 30 เท่ากับเท่าใด

วิธีท�ำ	 จะได้	 10
100

  x 30	 =	 m

			  m	 =	 10
100

 x 30

		    		  =	 3

	 ค�ำตอบ 10% ของ 30 เท่ากับ 3			   ตอบ

สถิติ
พิสัย คือ ผลต่างของค่าต�ำ่สุดและค่าสูงสุด หาได้จาก

พิสัย = ค่าสูงสุด - ค่าต�่ำสุด

ค่าเฉลี่ยเลขคณิต = 
จ�ำนวนข้อมูล

ผลบวกของข้อมูลทั้งหมด

หรือสามารถสรุปออกมาเป็นสูตร ได้ว่า

x = ∑x
N

 ถ้า	 x	 แทนค่าเฉลี่ยเลขคณิตของข้อมูล

	 ∑x	 แทนผลบวกของข้อมูลทั้งหมด

	 N	 แทนจ�ำนวนข้อมูล

ตัวอย่าง	 จงหาค่าเฉลี่ยเลขคณิตของคะแนนสอบวิชาคณิตศาสตร์ของนักเรียนจ�ำนวน 6 คน 

ดังนี้   5   6   9   10   15   18

วิธีท�ำ		 จากสูตร	 x	 =	 ∑x
N

				   =	 5 + 6 + 9 + 10 + 15 + 18
6

				   =	 63
6

				   =	 10.5

	 ดงันัน้ ค่าเฉล่ียเลขคณติของคะแนนสอบวิชาคณติศาสตร์ของนกัเรยีนจ�ำนวน 6 คน 

เท่ากับ 10.5 คะแนน				    ตอบ

1
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118 สรุปสอบ ก.พ. ภาค ก ระดับ 3 ฉบับสมบูรณ์ อัปเดตครั้งที่ 4

Chapter2
สรุปความสัญลักษณ์ และเหตุผลเชิงตรรกะ

ลักษณะของข้อสอบ จะเป็นการเปรียบเทียบและตัดสินตามหลักเหตุและผล ซึ่งมีตัวด�ำเนินการ

ทางคณิตศาสตร์เป็นตัวก�ำหนด โดยเบื้องต้นนั้น ผู้สอบจ�ำเป็นจะต้องรู้จักตัวด�ำเนินการทางคณิตศาสตร์

ที่เก่ียวข้องเหล่านี้เสียก่อน เพื่อที่จะสามารถแปลความหมายของเงื่อนไขและสัญลักษณ์ได้อย่างถูกต้อง 

อันได้แก่

y		เครื่องหมายมากกว่า (>) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้ามากกว่าข้อมูลด้านหลัง

y		เครื่องหมายน้อยกว่า (<) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าน้อยกว่าข้อมูลด้านหลัง

y		เครื่องหมายมากกว่าหรือเท่ากับ (≥) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้ามากกว่าหรือเท่ากับข้อมูลด้าน

หลัง

y		เครื่องหมายน้อยกว่าหรือเท่ากับ (≤) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าน้อยกว่าหรือเท่ากับข้อมูลด้าน

หลัง

y		เครื่องหมายเท่ากับ (=) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าเท่ากับข้อมูลด้านหลัง

y		เครื่องหมายไม่เท่ากับ (≠) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าไม่เท่ากับข้อมูลด้านหลัง

y		เคร่ืองหมายไม่มากกว่า ( ) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าไม่มากกว่าข้อมูลด้านหลัง หรือข้อมูล 

ด้านหน้าน้อยกว่าหรือเท่ากับข้อมูลด้านหลัง (≤) นั่นเอง

y		เครื่องหมายไม่น้อยกว่า ( ) หมายถึง ข้อมูลด้านหน้าไม่น้อยกว่าข้อมูลด้านหลัง หรือข้อมูล 

ด้านหน้ามากกว่าหรือเท่ากับข้อมูลด้านหลัง (≥) นั่นเอง

เทคนิคในการท�ำข้อสอบ
	 1.	 แปลความหมายของสัญลักษณ์ เป็นภาษาทางคณิตศาสตร์

	 2.	 เครื่องหมาย ,  ให้เปลี่ยนเป็นเครื่องหมาย ≤ และ ≥

โดยปกติแล้ว ในข้อสอบจะให้ผู้สอบพิจารณาเงื่อนไขที่โจทย์ให้มา แล้วให้ผู้สอบตอบตามหลักการ

ตอบค�ำถามที่ก�ำหนดมาให้ ดังนี้

y	ตอบ	 ก	 ถ้าข้อสรุปทั้งสองเป็นจริงตามเงื่อนไข

y	ตอบ	 ข	 ถ้าข้อสรุปทั้งสองไม่เป็นจริงตามเงื่อนไข

y	ตอบ	 ค	 ถ้าข้อสรุปทั้งสองไม่แน่ชัด คือ ไม่สามารถหาเหตุผลมาหักล้างได้อย่างชัดเจนได้

y	ตอบ	 ง	 ถ้าข้อสรุปทั้งสองมีข้อสรุปใดข้อสรุปหนึ่ง ถูกต้องเป็นจริงหรือไม่จริงหรือไม่แน่ชัด  

			  (ข้อสรุปทั้งสองไม่เหมือนกัน)
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ไปตัวอย่าง	 สัญลักษณ์ต่อไปนี้ใช้ตอบค�ำถาม ข้อ 1-3

	 1.	 ข้อสรุปที ่1	 D	 >	 N

	 	 ข้อสรุปที ่2	 B	 <	 D

	 	 แนวคิด	

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 1 จากเงื่อนไข D = P > N 

	 ดังนั้นสรุปได้ว่า D > N ข้อสรุปที่ 1 เป็นจริงตามเงื่อนไข

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 2 จากเงื่อนไข B ≤ C < D 

	 ดังนั้นสรุปได้ว่า B < D ข้อสรุปที ่2 เป็นจริงตามเงื่อนไข

  		  ตอบ ก. ข้อสรุปทั้งสองเป็นจริงตามเงื่อนไข

	 2.	 ข้อสรุปที ่1	 A	 >	 D

	 	 ข้อสรุปที ่2	 D	 >	 B

		  แนวคิด	

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 1 จากเงื่อนไข A > B ≤ C < D 

	 ดังนั้น สรุปได้ว่า A > D ข้อสรุปที ่1 ไม่แน่ชัด

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 2 จากเงื่อนไข B ≤ C < D 

	 ดังนั้น สรุปได้ว่า D > B ข้อสรุปที่ 2 เป็นจริง

  		  ตอบ ง. ถ้าข้อสรุปทัง้สองมข้ีอสรปุใด ข้อสรปุหนึง่ ถกูต้องเป็นจริงหรอืไม่จรงิหรอืไม่แน่ชดั

	 3.	 ข้อสรุปที ่1	 B	 ≠	 D

	 	 ข้อสรุปที ่2	 B	 ≥	 D

		  แนวคิด	

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 1 จากเงื่อนไข B ≤ C < D

	 ดังนั้น สรุปได้ว่า B ≠ D ข้อสรุปที่ 1 เป็นจริงตามเงื่อนไข

y	พิจารณาข้อสรุปที่ 2 จากเงื่อนไข B ≤ C < D

	 ดังนั้น  สรุปได้ว่า B ≥ D ข้อสรุปที่ 2 ไม่เป็นจริงตามเงื่อนไข

 		  ตอบ ง. ข้อสรุปทั้งสองมีข้อสรุปใด ข้อสรุปหนึ่ง ถูกต้องเป็นจริงหรือไม่จริงหรือไม่แน่ชัด

เงื่อนไข	 A	 >	 B	 ≤	 C	 <	 D

	 D	 =	 P	 >	 N	 <	 R
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Pre-Test

แนวข้อสอบความรู้ความสามารถทั่วไป ชุดที่ 1 137

แนวข้อสอบความรู้
ความสามารถทัวไป ชุดที่ ่ 1

	 1.	 ผสมไข่ไก่และแป้ง ด้วยอัตราส่วน 2 : 3 จะได้แป้งส�ำหรับท�ำขนมปัง 1 ถัง หากต้องการแป้ง

ส�ำหรับท�ำขนมปัง 25 ถัง จะต้องใช้ไข่ไก่และแป้งอย่างละเท่าไร ตามล�ำดับ

	 1.	 10, 15	 2.	 15, 10	

	 3.	 25, 15	 4.	 15, 25

	 2.	 โรงเรียนแห่งหนึ่งมีนักเรียน 350 คน มีนักเรียนชาย 49 คน นักเรียนชายเป็นร้อยละเท่าไรของ

นักเรียนทั้งหมด

	 1.	 ร้อยละ 22	 2.	 ร้อยละ 14	

	 3.	 ร้อยละ 25 	 4.	 ร้อยละ 12

	 3.	 อรซื้อกระเป๋ามาในราคา 4,500 บาท ต้องการขายต่อให้ได้ก�ำไรร้อยละ 20 อยากทราบว่าอร 

ขายกระเป๋าได้ก�ำไรเท่าไร

	 1.	 220 บาท	 2.	 380 บาท	

	 3.	 700 บาท	 4.	 900 บาท

	 4.	 ในปี พ.ศ. 2558 บริษัทแห่งหนึ่งรับพนักงานเข้าท�ำงานจ�ำนวน 600 คน มีพนักงานลาออกไป

ทั้งสิ้น 102 คน พนักงานที่ลาออกคิดเป็นร้อยละเท่าไรของพนักงานทั้งหมด

	 1.	 ร้อยละ 17	 2.	 ร้อยละ 21	 	

	 3.	 ร้อยละ 33	 4.	 ร้อยละ 19

	 5.	 อรัญญามีเงิน 2,000 บาท แบ่งให้น้องสาวไป 120 บาท น้องสาวได้เงินจากอรัญญาไปร้อยละ

เท่าใด

	 1.	 ร้อยละ 4	 2.	 ร้อยละ 15

	 3.	 ร้อยละ 6	 4.	 ร้อยละ 28

	 6.	 สุปราณีต้องการผสมน�้ำเกลือเข้มข้นร้อยละ 16 ถ้าสุปราณีผสมน�้ำเกลือได้จ�ำนวนทั้งหมด 240 

กิโลกรัม สุปราณีใช้เกลือจ�ำนวนเท่าไร

	 1.	 35.10 กิโลกรัม	 2.	 38.40 กิโลกรัม	

	 3.	 44.00 กิโลกรัม	 4.	 45.25 กิโลกรัม
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Chapter

	 บทที่ 1 Grammar (หลักไวยากรณ์) 389

1Grammar (หลักไวยากรณ)์

Tense
คือ รูปแบบของกริยาที่แสดงให้ทราบว่า การกระท�ำนั้นหรือเหตุการณ์นั้นเกิดขึ้นเมื่อใด ได้เกิดขึ้น

มาแล้ว หรือก�ำลังเกิดขึ้นในกาลข้างหน้า โดยสามารถแบ่งได้เป็นประเภทใหญ่ๆ 3 ประเภท คือ

	 1.	 Present Tense (ปัจจุบันกาล)

	 2.	 Past Tense (อดีตกาล)

	 3.	 Future Tense (อนาคตกาล)

Present Tense
แบ่งออกเป็น 4 ประเภท ได้แก่

Present Simple Tense 
มีโครงสร้างประโยค คือ S + V.1 + …

หลักการใช้ Present Simple Tense

	 1.	 ใช้กับเหตุการณ์หรือการกระท�ำที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน ตัวอย่าง เช่น 

y	Leena eats pizza. (ลีน่ากินพิซซ่า)

y	Dan watches television. (แดนดูโทรทัศน์)

	 2.	 ใช้กับการกระท�ำที่ท�ำจนเป็นนิสัย หรือใช้เพื่อแสดงความถี่ของการกระท�ำต่างๆ โดย

เรามักใช้กับค�ำกริยาวิเศษณ์แสดงความถี่ (Adverbs of Frequency) มาช่วยในการแสดง

ความถี่ของการกระท�ำ เช่น always (เสมอ, เป็นประจ�ำ), usually (โดยปกติ), generally 

(โดยปกติ), often (บ่อยๆ), frequently (บ่อยๆ), sometimes (บางครั้ง), occasionally  

(บางครั้ง), seldom (แทบจะไม่), rarely (ไม่ค่อยจะ), never (ไม่เคย) และ every day  

(ทุกวัน) ดังตัวอย่าง เช่น

y	I always play basketball at the school. (ฉันเล่นบาสเกตบอลที่โรงเรียนเสมอ)

y	She seldom drinks orange juice. (หล่อนแทบจะไม่ดื่มน�้ำส้มเลย) 
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	 บทที่ 1 Grammar (หลักไวยากรณ์) 395
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ังก
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Past Perfect Tense
มีโครงสร้างประโยค คือ S + had + V.3 + …

หลักการใช้ Past Perfect Tense
	 1.	 ใช้กับเหตุการณ์ 2 เหตุการณ์ที่เกิดขึ้นและจบลงไปแล้วในอดีต โดยมีเหตุการณ์หนึ่ง 

เกิดก่อนแล้วมีอีกเหตุการณ์เกิดขึ้นตามมา โดยมีหลักการใช้คือ
	1.1	 Past Perfect Tense มีโครงสร้างประโยค คือ S + had + V.3 …  (เกิดขึ้นก่อน)
	1.2	 Past Simple Tense มีโครงสร้างประโยค คือ S + V.2 + …  (เกิดขึ้นทีหลัง)

		  ดังตัวอย่าง เช่น

y	We went for a walk after we had eaten dinner. พวกเราออกไปเดินเล่น หลัง
จากพวกเรารับประทานอาหารเย็นเสร็จ (พวกเราได้รับประทานอาหารเย็นเสร็จก่อน
แล้ว (Past Perfect) จึงออกไปเดินเล่นข้างนอก (Past Simple)) 

y	After my mom had left my bedroom, I did my homework. หลังจากที่แม่
ออกไปจากห้องนอนของฉัน ฉันก็ได้ท�ำการบ้าน (แม่ได้เดินออกไปข้างนอกก่อน (Past 
Perfect) ฉันจึงท�ำการบ้าน (Past Simple))

y	Nicky had eaten a salad before she went to bed. นิกกี้ได้กินสลัด ก่อนที่ 
เธอจะเข้านอน (นิกกี้ได้กินสลัดมาก่อนแล้ว (Past Perfect) หลังจากนั้นเธอก็เข้านอน 
(Past Simple))

Past Perfect Continuous Tense
มีโครงสร้างประโยค คือ S + had + been + V.ing

หลักการใช้ Past Perfect Continuous Tense
ใน Tense นี้มีวิธีใช้เช่นเดียวกับ Past Perfect Tense ทุกประการ แต่ประโยคที่ใช้ใน Tense นี้ 

จะได้ความชัดเจนกว่า Past Perfect Tense ตรงที่ "มีการเน้นถึงความต่อเนื่องของเวลาได้ดีกว่า"  
ในหลายกรณี เช่น
	 1.	 กรณีได้ความหมายแบบธรรมดาถ้าใช้ Past Perfect Tense ดังตัวอย่าง เช่น

y	The telephone had rung for three minutes before it was answered. โทรศัพท์
ได้ดังเป็นเวลา 3 นาทีก่อนที่จะมีผู้รับ (ประโยคนี้เพียงแต่บอกอย่างธรรมดาว่า โทรศัพท์
ได้ดังเป็นเวลา 3 นาที ไม่มีการเน้นถึงความต่อเนื่องของการดังแต่อย่างใด แต่หากเราใช้ 
Past Perfect Continuous Tense แทน ก็จะได้เนื้อความที่ดียิ่งขึ้นไปอีก คือจะเน้นให้
รู้ว่าโทรศัพท์ได้ดัง "ติดต่อกันมาเป็นเวลา 3 นาทีจริงๆ") 

	 2.	 กรณีได้ความหมายดีกว่าถ้าใช ้Past Perfect Continuous Tense ดังตัวอย่าง เช่น

y	The telephone had been ringing for three minutes before it was answered. 

โทรศัพท์ได้ดังต่อเนื่องกันมาเป็นเวลา 3 นาทีก่อนที่จะมีคนรับ
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404 สรุปสอบ ก.พ. ภาค ก ระดับ 3 ฉบับสมบูรณ์ อัปเดตครั้งที่ 4

Chapter

Verb (คำ�กริยา)
คือ ค�ำที่บอกอาการหรือการกระท�ำหรือความเป็นอยู่ เป็นค�ำที่ใช้บอกว่าประธานกระท�ำ หรือถูก

กระท�ำ ซ่ึงถ้าในประโยคไม่ม ีVerb จะไม่สามารถทราบได้เลยว่า ประธานนัน้ท�ำอะไรในประโยค ซึง่โครงสร้าง

ท่ีสมบูรณ์ของประโยค คอื  

ในที่นี้จะแบ่ง Verb  ออกเป็น 5 ประเภทดังนี้

	 1.	 Transitive Verb (สกรรมกรยิา) เป็นกรยิาทีไ่ม่สมบรูณ์ต้องมกีรรมมารองรบัจงึจะสามารถ

ท�ำให้ประโยคสมบูรณ์ได้ ไม่สามารถอยู่โดดๆ ได้ เช่น look, buy, open, read ฯลฯ

	 2.	 Intransitive Verb (อกรรมกริยา) เป็นกริยาที่สมบูรณ์สามารถอยู่แบบโดดๆ ได้ ไม่จ�ำเป็น

ต้องมีกรรมมารองรับ เช่น go, run, walk, sleep ฯลฯ

	 3.	 Regular Verb (กริยารูปธรรมดา) เป็นกริยาท่ีเมื่อเข้าไปอยู่ใน Tense ต่างๆ จะมีการ

เปลี่ยน หรือผันตัวเพียงแค่เติม d หรือ ed ท้ายค�ำ เช่น  talk - talked, like - liked, play 

- played, love - loved ฯลฯ

	 4.	 Irregular Verb (กรยิารปูพเิศษ) เป็นกริยาทีเ่มือ่ต้องมกีารผัน หรือเปลีย่นเป็นช่อง 2 (Past 

Tense) และช่อง 3 (Past Participle) อาจจะมีรูปที่แตกต่างหรือเหมือนกัน เช่น

		  กริยาที่มีรูปเหมือนกันทั้ง 3 ช่อง

Subject (ประธาน) + Verb (กริยา)

	 Present Simple (V.1)	 Past Simple (V.2)	 Past Participle (V3.)

	 Hit (ตี)	 Hit	 Hit

	 Cut (ตัด)	 Cut	 Cut

	 Hurt (ท�ำร้าย, บาดเจ็บ)	 Hurt	 Hurt

	 Set (วาง, ก่อตั้ง)	 Set	 Set

	 Present Simple (V.1)	 Past Simple (V.2)	 Past Participle (V.3)

	 Run (วิ่ง)	 Ran	 Run

	 Swim (ว่ายน�ำ้)	 Swam	 Swum

	 Lie (นอน)	 Lay	 Lain

	 Take (น�ำไป)	 Took	 Taken

		  กริยาที่มีรูปต่างกัน

1
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426 สรุปสอบ ก.พ. ภาค ก ระดับ 3 ฉบับสมบูรณ์ อัปเดตครั้งที่ 4

Chapter

ข้อสอบแบบหาค�ำศัพท์ที่มีความหมายเหมือนกัน
หรือค�ำศัพท์ที่มีความหมายตรงข้ามกัน ตัวอย่าง เช่น

	 	 What’s a synonym of "good" ? (ตัวเลือกใดมีความหมายเหมือนค�ำวา่ ดี)

	 a.	 awful	 c.	 horrible

	 b.	 terrible	 d.	 terrific

ค�ำตอบของข้อนีค้อื d. terrific เพราะมคีวามหมายว่า ดมีาก  ส่วน bad, awful, terrible, horrible 

แปลว่า แย่, ไม่ดี

การเตรียมความพร้อมในการทำ�ข้อสอบ Vocabulary
	 1.	 ท่องค�ำศัพท์อย่างสม�่ำเสมอ เพื่อเป็นการสะสมค�ำศัพท์  

	 2.	 หมั่นท�ำข้อสอบ โดยสลับท�ำข้อสอบประเภท Vocabulary กับข้อสอบ Reading 

	 3.	 การเตรยีมความพร้อมในการสอบอย่างดี ได้ผลดกีว่าการคาดเดาค�ำศพัท์เสมอ ควรเก็บเทคนคิ

การคาดเดาค�ำศัพท์ไว้ใช้ในกรณีฉุกเฉินเท่านั้น

เทคนิคการเดาค�ำศัพท์โดยใช้ Prefix, Suffix, Roots
Prefix (อุปสรรค) คือ ค�ำที่ใช้เติมหน้าค�ำอื่น เพื่อให้ความหมายของค�ำนั้นเปลี่ยนไป แต่ไม่เปลี่ยน

ชนิดของค�ำค�ำนั้น แบ่งออกเป็น 3 ชนิด ตามลักษณะของค�ำที่ใช้น�ำหน้า คือ

	 1.	 ชนดิท่ีเตมิข้างหน้าแล้วท�ำให้ค�ำน้ันมคีวามหมายตรงกันข้าม ได้แก่  un-, dis-, in-, im-, non- 

เป็นต้น

	 2.	 ชนิดที่เติมข้างหน้าแล้วท�ำให้ค�ำนั้นเป็นกริยาขึ้นมา ได้แก่ en-, em- เป็นต้น

	 3.	 ชนิดที่เติมลงไปข้างหน้าแล้วมีความหมายต่างกัน ได้แก่ co-, re-, super- เป็นต้น

Prefix ที่เติมข้างหนา้คำ�ใดแล้วทำ�ให้คำ�นั้นมีความหมายตรงกันข้าม
หรือมีความหมายเป็นปฏิเสธ ได้แก่ un-, dis-, in- (รวมทั้ง im-, il-, ir-) non-, mis- เป็นต้น  

ซึ่งแต่ละตัวใช้เติมข้างหน้าค�ำได้ ดังนี้

y	un- (ไม่) โดยปกติใช้เติมข้างหน้าค�ำคุณศัพท์ (Adjective) เช่น

	 ฐานเดิม	 ความหมายเมื่อเติม un-

	 kind	 =	 ใจดี	 unkind	=	 ใจร้าย

	 clean	 =	 สะอาด	 unclean	=	 ไม่สะอาด

	  safe	 =	 ปลอดภัย	 unsafe	=	 ไม่ปลอดภัย

2
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แนวข้อสอบวิชาภาษาอังกฤษ ชุดที่ 1 481

Pre-Test 1แนวข้อสอบ
วิชาภาษาอังกฤษ ชุดที่

	 1.	 ... her illness, she cannot attend to join the new students orientation?
	 a.	 Because	 b.	 Because of
	 c.	 Furthermore 	 d.	 Nevertheless

	 2.	 I have visited this national museum many times, ... I studied here 3 years ago.
	 a.	 which 	 b.	 of which 
	 c.	 where	 d.	 when		

	 3.	 You ... park at here since parking here is not allowed.
	 a.	 will not	 b.	 had not been
	 c.	 must not 	 d.	 aren’t going to	

	 4.	 I like tanning but the sun burnt my skin ... . 
	 a.	 quickly	 b.	 quick
	 c.	 quickness	 d.	 quicker

	 5.	 Would you like ... to drink?
	 a.	 anything	 b.	 something
	 c.	 what 	 d.	 whatever

	 6.	 I am interested ... food machineries and I need to invent some new innovations. 
Hence, I am majoring in "Food Engineering" of Master Degree.

	 a.	 with	 b.	 in
	 c.	 on 	 d.	 –

	 7.	 All of pupils have to submit their assignments to the professor ... time.
	 a.	 in	 b.	 on
	 c.	 over  	 d.	 by

	 8.	 I met my ex-boyfriend with his girlfriend by chance at the store last night. What 
is a synonym of "by chance" ?

   	 a.	 unexpectedly 	 b.	 intentionally

	 c.	 designedly	 d.	 advisedly
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Chapter

	 บทที ่1 ความหมายและหน้าที่ของข้าราชการที่ดี 543

ความหมายของข้าราชการ
ค�ำว่า “ข้าราชการ” หากจ�ำแนกออก ข้า + ราช + การ จะมีความหมาย ดังนี้ 

ข้า หมายถึง ผู้ท�ำการงาน ผู้รับใช้ ตัวตน หรือ คน, ราช มาจากค�ำว่า ราชะ หมายถึง พระราชา และ

ค�ำวา่ การ หมายถึง งาน สิ่งหรือเรื่องที่ท�ำ กิจการ 

ดงันัน้ ข้าราชการ คือ คนท�ำงานของพระราชา อาจมหีลายคนสงสยัว่าเป็นคนท�ำงานของพระราชา 

แล้วท�ำไมถึงต้องรับใช้ประชาชน เนื่องจากงานของพระราชา คือ การบ�ำรุงสุข บ�ำบัดทุกข์ของประชาชน  

ดังนั้นขา้ราชการที่เป็นคนท�ำงานของพระราชาจึงมีหน้าที่ช่วยเหลือรับใช้ประชาชน ค�ำวา่ “ข้าราชการ”  

จงึมีความศกัดิสิ์ทธิ ์เพียบพร้อมด้วยอ�ำนาจ หน้าที ่ความรบัผดิชอบทีต้่องดแูล แบกรบัภาระของประชาชน

นั่นเอง

ความหมายและหน้าที่ของข้าราชการที่ดี
ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551

ข้าราชการพลเรือน คือ บุคคลที่ได้รับบรรจุแต่งตั้งตามพระราชบัญญัตินี้ ให้รับราชการโดยได้รับ 

เงินเดือนจากเงินงบประมาณในกระทรวง กรมฝ่ายพลเรือน มี 2 ประเภท คือ

	 1.	 ข้าราชการพลเรอืนสามญั ซึง่รบัราชการโดยได้รบับรรจแุต่งตัง้ตามทีบ่ญัญัตไิว้ในลกัษณะ 4 

ของ พ.ร.บ. ฉบบันี ้ขา้ราชการพลเรือนสามัญ ส่วนต�ำแหน่งข้าราชการพลเรือนสามัญ ได้แก่ 

ประเภทบริหาร ประเภทอ�ำนวยการ ประเภทวิชาการ และประเภททั่วไป

	 2.	 ข้าราชการพลเรือนในพระองค์ ซึ่งรับราชการโดยได้รับบรรจุแต่งตั้งให้ด�ำรงต�ำแหน่งใน

พระองค์พระมหากษัตริย์ตามที่ก�ำหนดในพระราชกฤษฎีกา

พระบรมราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 9 เนื่องในวัน
ข้าราชการพลเรือน

พุทธศักราช 2551
“งานราชการนั้น คืองานของแผ่นดิน ข้าราชการจึงต้องส�ำเหนียก ตระหนักอยู่ตลอดเวลาถึงฐานะ

และหน้าที่ของตน แล้วตั้งใจปฏิบัติงานทุกอย่างโดยเต็มก�ำลังสติปัญญาความสามารถ ด้วยความสุจริต

เที่ยงตรง และด้วยความมีสติยั้งคิด รู้ว่าสิ่งใดถูก สิ่งใดผิด สิ่งใดควรกระท�ำ สิ่งใดควรงดเว้น เพื่อให้งาน

ที่ท�ำปราศจากโทษเสียหายและบังเกิดผลเป็นประโยชน์ที่แท้ คือ ความเจริญมั่นคงของประเทศชาติและ

ประชาชน”

1ความหมายและหน้าที
ของข้าราชการทีดี
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แนวทางการเป็นข้าราชการที่ดี

นึกเสมอว่าประชาชนจ�ำเป็น 

ต้องพึ่งพาอาศัยข้าราชการ

ไม่คิดว่าตน

เป็นนายประชาชน

บ�ำบัดทุกข์บ�ำรุงสุข

แก่ประชาชน

ทัศนคติที่ดีในการทํางานราชการ
	 1.	 มีความสุขและรู้สึกพึงพอใจ มีความภาคภูมิใจในการท�ำงานอย่างเต็มประสิทธิภาพ และ 

ความสามารถ

	 2.	 รักในการท�ำงานเพื่อประชาชนทุกคน

	 3.	 ต้องการความก้าวหน้าในหน้าที่การงานของตนเอง

	 4.	 มีความสามารถที่จะท�ำงานอยา่งต่อเนื่องและเต็มศักยภาพ

	 5.	 ต้องการเป็นส่วนหนึ่งในการพัฒนาประเทศ

	 6.	 มีความโปร่งใสสรา้งสังคมให้มีความเป็นธรรม

	 7.	 ท�ำงานออกมาให้มีคุณคา่และมีประสิทธิภาพประสิทธิผล

คุณธรรมจริยธรรมของข้าราชการที่ดี
คุณธรรม คือ สภาพของคุณงามความดีที่ปลูกฝังภายในจิตใจ, วิถีแห่งความดีงามในการด�ำรงชีวิต

จริยธรรม คือ คุณธรรมที่แสดงออกทางกาย วาจา ใจ ในลักษณะที่ดี มีความสอดคล้องกับ 

ค่านยิมและกฎเกณฑ์ทางสงัคม ส�ำหรับคุณธรรมจริยธรรมของข้าราชการทีด่สีามารถแบ่งได้ 4 ประการ ดงันี้

	 1.	 หลักในการครองตน จะต้องมีความซื่อสัตย์ต่อตนเอง ขยันหมั่นเพียร มีความรับผิดชอบ

ประหยัด มีระเบียบวินัย เคารพกฎหมาย ปฏิบัติตามคุณธรรมของศาสนา เป็นแบบอย่าง 

ที่ดีในการด�ำรงตน มีความสามัคคี เสียสละไม่เห็นแก่ตัว รักความยุติธรรม มีความจงรักภักดี

ต่อชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์

	 2.	 หลักในการครองคน จะต้องช่วยเหลือกันท�ำงานเป็นทีมสร้างความสามัคคีในหมู่คณะ  

มีความสุภาพ มีน�ำ้ใจ มีมนษุยสมัพนัธ์ด ีละเว้นการน�ำผลงานของผูอ้ืน่มาเป็นของตน ให้ความ 

เป็นธรรมต่อผู้มาติดต่องานด้วยความเสมอภาค ประพฤติตนให้เป็นที่น่าเช่ือถือและละเว้น

การรบัสนิบน ทีส่�ำคญัต้องเป็นผูใ้ห้ข่าวสารแก่ประชาชนอย่างครบถ้วนไม่บดิเบอืนข้อเทจ็จริง

	 3.	 หลกัในการครองงาน จะต้องท�ำงานเตม็ความสามารถ รวดเร็วถกูต้องตรงต่อเวลา มคีวามคดิ

ริเริ่มสรา้งสรรค์ และปรับปรุงงานอยู่สม�่ำเสมอ ดูแลรักษาและใช้ทรัพยากรของทางราชการ

อย่างประหยัด ละเว้นการแสวงหาผลประโยชน์โดยมิชอบ

	 4.	 หลักธรรมาภิบาล เป็นคุณธรรมของนักบริหารที่ดี จะต้องเป็นคนยึดถือในหลักความถูกต้อง 

เหมาะสม จะสั่งงานหรือกระท�ำการใดๆ ต้องท�ำด้วยความบริสุทธิ์ใจ
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โทษทางวินัย
มี 5 สถาน ได้แก่

สถานที่ 1 ภาคทัณฑ์

สถานที่ 2 ตัดเงินเดือน

สถานที่ 3 ลดเงินเดือน

สถานที่ 4 ปลดออก

สถานที่ 5 ไล่ออก

การลงโทษข้าราชการพลเรอืนสามญัให้ท�ำเป็นค�ำสัง่ ผูส้ัง่ลงโทษต้องสัง่ลงโทษให้เหมาะสมกับความผดิ 

และต้องเป็นไปด้วยความยตุธิรรมและโดยปราศจากอคต ิโดยในค�ำสัง่ลงโทษให้แสดงว่าผูถ้กูลงโทษกระท�ำ

ผิดวินัยในกรณีใดและตามมาตราใดด้วย

หลักธรรมของข้าราชการที่ดี

พรหมวิหาร 4
	 1.	 เมตตา คือ ความปรารถนาดีให้ผู้อื่นมีความสุข

	 2.	 กรุณา คือ ความสงสารและต้องการให้ผู้อื่นพ้นทุกข์

	 3.	 มุทิตา คือ การชื่นชมยินดีเมื่อผู้อื่นได้ดี

	 4.	 อุเบกขา คือ การที่เราเป็นกลาง จิตใจมั่นคง และมองปรากฏการณ์ต่างๆ ตามความเป็นจริง 

รู้จักวางเฉย ไม่ปฏิบัติเอนเอียงด้วยความรักหรือชัง

สังคหวัตถุ 4
	 1.	 ทาน คือ การให้ การเสียสละแบ่งปันเอื้อเฟื้อเผื่อแผ่

	 2.	 ปิยวาจา คือ การใช้ถ้อยค�ำที่สุภาพน่าฟัง

	 3.	 อัตถจริยา คือ การท�ำตนให้เป็นประโยชน์แก่ผู้อื่นและสังคม

	 4.	 สมานัตตตา คือ การวางตัวให้เหมาะสม เสมอต้นเสมอปลาย 

หลักทศพิธราชธรรม 10
	 1.	 ทาน คือ การให้

	 2.	 ศีล คือ ความประพฤติดีงาม ส�ำรวมกาย วาจา ใจ

	 3.	 ปริจจาคะ คือ การเสียสละ

	 4.	 อาชชวะ คือ ความซื่อตรง ความมุ่งมั่น ตั้งใจจริง

	 5.	 มัททวะ คือ ความอ่อนโยน

	 6.	 ตปะ คือ ความเพียรการข่มใจ

	 7.	 อักโกธะ คือ ความไม่โกรธ ไม่ลุแก่อ�ำนาจ

	 8.	 อวิหิงสา คือ ไม่เบียดเบียน
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Pre-Test

แนวข้อสอบความรู้และลักษณะการเป็นข้าราชการที่ดี ชุดที่ 1 571

1
	 1.	 ข้อใดต่อไปนี้ ไม่ใช่ค่านิยมที่ข้าราชการควรเลือกถือปฏิบัติ

	 1.	 โปร่งใส ตรวจสอบได้

	 2.	 มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน

	 3.	 กลา้ยืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง

	 4.	 ให้บริการผู้มารับบริการอยา่งเหมาะสมตามล�ำดับชั้น

	 2.	 การใช้ทรพัยากรของทางราชการให้คุ้มค่า เสมือนเป็นทรัพยากรของตนเอง เป็นค่านยิมสร้างสรรค์

ในข้อใดต่อไปนี้

	 1.	 ไม่เลือกปฏิบัติ	 2.	 โปร่งใส

	 3.	 มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน	 4.	 มีความรับผิดชอบ

	 3.	 บุคคลใดต่อไปนี ้กล้ายืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง

	 1.	 สมชายจบักมุผู้กระท�ำความผดิ โดยไม่สนว่าผูก้ระท�ำความผดินัน้จะได้รบัการสนบัสนนุจากผูม้ี

อิทธิพลในพื้นที่นั้น

	 2.	 ดวงใจไม่เลือกที่รักมักที่ชังในการให้บริการ ประชาชนได้รับการบริการอยา่งเสมอภาค

	 3.	 สุเมธปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มความสามารถ แม้วา่จะมีปัญหาส่วนตัว แต่ก็แยกแยะเรื่องงานกับ

เรื่องส่วนตัวได้ 

	 4.	 คุณากรเปิดเผยข้อมลูข่าวสารต่างๆ ในองค์กร ปรบัปรงุกลไกการท�ำงานขององค์กรให้ประชาชน

สามารถตรวจสอบการท�ำงานได้ 

	 4.	 ข้อใดต่อไปนี ้เป็นวันข้าราชการพลเรือน

	 1.	 1 เมษายน ของทุกปี	 2.	 16 มิถุนายน ของทุกปี

	 3.	 31 ตุลาคม ของทุกปี 	 4.	 2 ธันวาคม ของทุกปี

	 5.	 บุคคลใดต่อไปนี้มิได้เป็นคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน

	 1.	 นายกรัฐมนตรี

	 2.	 ปลัดกระทรวงการคลัง

	 3.	 รองผู้อ�ำนวยการส�ำนักงบประมาณ

	 4.	 เลขาธิการสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ

แนวข้อสอบความรู้และลักษณะ
การเป็นข้าราชการทีดี ชุดที่่
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