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เตรียมตัวก่อนสอบ

การสอบวัดความรู้ความสามารถทั่วไป 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Exam)

 ปจจุบันการสอบวัดความรูความสามารถทั่วไปดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Exam) รับสมัครเฉพาะผูสําเร็จการศึกษา
ระดับปริญญาตรีและปริญญาโทเทานั้น และสถานที่สอบ (ศูนยสอบ) กับจํานวนผูสอบที่รับสมัครก็มีจาํนวนจํากัด จึงทําใหมี
ขอมูลสําหรับใหผูอานเตรียมตัวคอนขางนอย ผูเขียนจึงรวบรวมขอมูลที่สําคัญและขั้นตอนการสอบมาใหดังนี้

1. การเตรียมตัวไปสอบ
2. การรายงานตัว
3. การเขาสอบและลงทะเบียนสอบ
4. การสอบ

การเตรียมตัวไปสอบ
 เน่ืองจากการสอบวัดความรูความสามารถทัว่ไปดวยระบบอเิลก็ทรอนิกส (e-Exam) เปนการสอบโดยใชเคร่ืองคอมพิวเตอร  
ซึง่แตกตางจากการสอบแบบ Paper & Pencil ทีเ่ปนการสอบโดยใชกระดาษและดนิสอ ดงัน้ัน สิง่ทีต่องเตรียมในวนัสอบมดัีงน้ี

1. บัตรประจ�ำตัวประชำชน เพื่อใชในการรายงานตัวและยืนยันตัวบุคคลที่เขาสอบ
2. บัตรประจ�ำตัวสอบ ซึ่งตองพิมพมาจากระบบสมัครสอบของ ก.พ. เพื่อใชในการรายงานตัว
3. ปำกกำ สําหรับใชเขียนชื่อและใชในการเขียนกระดาษทดเพื่อคิดคํานวณ
4. แต่งกำยด้วยชุดสุภำพ 

	 	 •	 ผู้ชำย ควรใสเสื้อเชิ้ต กางเกงขายาว รองเทาหุมสน 
	 	 •	 ผู้หญิง ควรใสเสื้อมีแขน ใสกระโปรง ความยาวของกระโปรงควรคลุมเขา รองเทาหุมสน

ข้อควรระวัง 
	 	 •	 เสื้อ	กระโปรง	และกางเกง	ไม่ควรเป็นผ้ายืดหรือผ้ายีนส์	และต้องเป็นสีสุภาพ	
	 	 •	 ไม่ควรใส่เสื้อแขนกุด	เสื้อสายเดี่ยว	เสื้อเกาะอก	และเสื้อโปโลทุกแบบ	ทุกส	ี
 ทัง้น้ี เน่ืองจากศนูยสอบมมีากกวาหน่ึงแหง และผูคุมสอบก็แตกตางกัน เพ่ือไม ใหเกดิปญหาในการเขาสอบ ผูเขยีนแนะนําวา  
ผู้อ่านควรแต่งกายให้สุภาพดังนี้
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การอ่านบทความและความเข้าใจภาษา เป็นข้อสอบภาษาไทยที่จัดว่ามีความยาก และออกสอบเป็นประจ�าทุกปี  
โดยข้อสอบหมวดน้ีต้องการทดสอบทักษะด้านการอ่านจับใจความ การจับประเด็นของบทความที่โจทย์ให้มา  
ซึ่งจะมีทั้งบทความขนาดสั้น และขนาดยาว

การอ่านบทความและความเข้าใจภาษา

1  หลักการท�าโจทย์การอ่านบทความ

1.1 กรณีบทความสั้น
 1) อานคาํถามกอน แลวคอยยอนมาอานบทความ
 2) ขีดเสนใตเมื่อเจอประเด็นสาํคัญ
 3) คนหาคาํที่นาจะสัมพันธหรือเกี่ยวของกับคําตอบ

1.2 กรณีบทความยาว
 1) อานคาํถามกอน โดยใหดูวาถามอะไร แลวคอยยอนมาอานบทความ
 2) เมื่ออานบทความแลวเจอสิ่งที่คาํถามตองการทราบหรือประเด็นสําคัญ ใหขีดเส้นใต้ไวกอนเสมอ
 3) ถาเจอบทความที่ยาวมากๆ และทําไมทันจริงๆ ใหอานเฉพาะยอหนาที ่1 และ 2 แลวจึงอานยอหนาสุดทาย

1.3 หลักการตอบค�าถาม
 1)  กรณีค�ำถำมถำมถึงใจควำมส�ำคัญ หรือสรุปควำม

  สวนมากคาํตอบจะอยูต้นหรอืท้ำยขอความ ถาพบวาตัวเลือกใดไมกลาวถงึในบทความ ใหตดัทิง้ เชน บทความบอกเร่ือง 
  ปจจุบัน แตตัวเลือกบอกเรื่องอดีต เปนตน 
  ถาบทความไมมีคําวา “ควร”, “ต้อง” และ “น่ำจะ” หามตอบตัวเลือกที่มีคําเหลาน้ี การตอบตัวเลือกที่ดีที่สุด 
  คือ ตอบเหมือนโจทย์ที่สุด

 2)  กรณคี�ำถำมถำมถงึวตัถุประสงค์ ใหดสูวนตนหรอืทายบทความวามีคาํวา “ควร”, “ตอง” และ”นาจะ” หรอืไม หากมี  
  นั่นหมายความวา บทความนี้เปนบทความที่มีวัตถุประสงคเพื่อแนะนํา เสนอแนะ หรือแนะแนวทางปฏิบัติ
 3)  กรณีค�ำถำมถำมว่ำควรตั้งช่ือเรื่องว่ำอะไร ใหดูในบทความวาพูดถึงเร่ืองอะไรมากที่สุด การตั้งชื่อเร่ืองควรตั้งชื่อที ่
  ไมยาวเกินไป ควรตั้งชื่อกระชับ ไดใจความ
 4) วิธีพิจำรณำว่ำบทควำมนี้เป็นประเภทใด มีแนวทางการจําแนกดังนี้
  ประเภทข่ำว : มีลักษณะเปนเรื่องที่เกิดขึ้นจริง กลาวถึงเหตุการณ ในอดีตหรือปจจุบัน แลวแตกรณี
  ประเภทข้อมูล : มีลักษณะการใชขอมูลตัวเลขเยอะๆ ในบทความ
  ประเภทเชิงวิชำกำรหรอืสำรคด ี:	จะเขยีนโดยใช้ภาษาทีเ่ป็นทางการโดยไม่มภีาษาพูดเลย	เร่ืองทีเ่ขยีนอาจไม่เกิดขึน้จริง 
  ก็ได แตจะมีเนื้อหาสาระที่ ใหประโยชน
  ประเภทนิทำน : มีลักษณะเปนเรื่องเลาสืบตอกันมา จะจริงหรือไมจริงก็ได

การคิดวิเคราะห์เชิงภาษา
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การคิดวิเคราะห์เชิงนามธรรม

ตัวอย่างโจทย์

ค�ำชี้แจง

พิจารณาเงื่อนไขที่กาํหนดตอไปนี้และใชตอบคําถามขอ 1-5
เงื่อนไข

•	 บรษิทัแห่งหน่ึงม	ี5	แผนก	ได้แก่	บญัชี	ส่งออก	ออกแบบ	ผลติ	และประชาสมัพนัธ์	โดยแต่ละแผนกจะมหีวัหน้าแผนก 
ไม่เรียงล�าดับตามชื่อแผนก

•	 ระหว่างพักกลางวัน	หัวหน้าแผนกทั้ง	5	คน	ต่างก็น�าอาหารว่างและเครื่องดื่มมารับประทานคนละ	1	อย่าง	ไม่ซ�า้กัน	
ดังนี้

 อำหำรว่ำง ได้แก่

   แยมโรล  เค้กกล้วยหอม      บราวนี่           โดนัท  แซนด์วิช

 เครื่องดื่ม ได้แก ่

  อเมริกาโน      ลาเต้       โกโก้    นมชมพู   ชาเนสที

•	 ผู้ชายที่ท�างานแผนกผลิตดื่มอเมริกาโน
•	 นายมานะเป็นหัวหน้าแผนกส่งออก
•	 นางสาวนภาดื่มชาเนสทีและเธอไม่ได้น�าแซนด์วิชมารับประทาน
•	 หัวหน้าแผนกที่ดื่มลาเต้น�าโดนัทมารับประทาน	แต่คนอื่นที่ดื่มนมชมพูไม่ได้น�าบราวนี่มารับประทาน
•	 นางสาววาสนาน�าแยมโรลมารับประทาน	ในขณะที่นายวีระไม่ดื่มกาแฟ
•	 หัวหน้าแผนกออกแบบเป็นผู้หญิงและน�าโกโก้มาดื่ม	ส่วนผู้น�าแซนด์วิชมาทานไม่ดื่มนมชมพู

ข้อก�ำหนดในกำรตอบ

ตอบ ก.	ถ้าข้อสรุปทั้งสองเป็นจริงตามเงื่อนไข
ตอบ ข.	ถ้าข้อสรุปทั้งสองเป็นเท็จตามเงื่อนไข
ตอบ ค. ถ้าข้อสรุปทั้งสองไม่แน่ชัด	(หมายความว่า	ไม่สามารถสรุปได้ว่าจริงหรือไม่)
ตอบ ง.	ถ้าข้อสรุปทั้งสองมีข้อสรุปใดข้อสรุปหนึ่งเป็นจริง	หรือเป็นเท็จ	หรือไม่แน่ชัด

	 	 (หมายความว่า	ข้อสรุปทั้งสองไม่เหมือนกัน)

การสรุปความจากภาษา (เงื่อนไขทางภาษา)

หลักการท�าโจทย์การสรุปความจากภาษา
 ขั้นที่ 1		พิจารณาหาตัวแปรที่จะน�ามาใช ้ในการเขียนตำรำงสรุปข้อมูล

 ขั้นที่ 2  นําเงื่อนไขที่ชัดเจนที่	ได้จากโจทย์มาแจกแจงใส่	ในตารางข้อมูลก่อน
 ขั้นที่ 3  พิจารณาเงื่อนไขที่เหลือมาแจกแจงใส่ตาราง
 ขั้นที่ 4		น�าข้อมูลที่	ได้จากตารางมาเปรียบเทียบกับข้อสรุปของโจทย์แต่ละข้อเพื่อหาค�าตอบ

การสรุปความจากภาษา มีวัตถุประสงค์เพื่อวัดความเข้าใจทางเหตุและผลในรูปแบบของข้อความ บทความ หรือ
ประโยคทีม่กีารก�าหนดเงือ่นไขความสมัพนัธ์ โดยต้องการวดัว่าผูส้อบสามารถท�าความเข้าใจเงือ่นไขต่างๆ ท่ีสมัพนัธ์กนั 
แล้วน�าข้อมูลมาตอบค�าถามได้ถูกต้องหรือไม่
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1  หลักการท�าโจทย์การสรุปความจากสัญลักษณ์

ข้อตกลงการท�าโจทย์
	 เพ่ือให้เกิดความเข้าใจที่ตรงกัน	จึงขอก�าหนดค�าที่จะใช้เรียกส่วนต่างๆ	ดังนี้
 เงื่อนไขที่ โจทย์ก�ำหนด		 หมายถึง	 	 เงื่อนไขสัญลักษณ์ที่ โจทย์ก�าหนด
 เงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง		 	 หมายถึง	 	 เงื่อนไขสัญลักษณ์ที่เชื่อมกันแล้ว
 เงื่อนไขสุดท้ำย		 	 	 หมายถึง	 	 เงื่อนไขสัญลักษณ์ที่ยุบเครื่องหมายแล้ว
 ข้อสรุป		 	 	 	 	 หมายถึง	 	 ข้อสรุปสัญลักษณ์ที่เป็นค�าถามแต่ละข้อ

การหาค�าตอบแบบง่าย
	 ในการท�าโจทย์การสรปุความจากสญัลกัษณ์	คือ	การหาค�าตอบว่าข้อก�าหนดที ่โจทย์ถามน้ัน	เป็นจรงิ เป็นเทจ็ หรอืไม่แน่ชดั

	 ซึ่งในข้อที่ข้อสรุปไม่ซับซ้อน	ผู้สอบสามารถใช้วิธีหาค�าตอบได้ดังนี้
 ขั้นที่ 1		 เปลี่ยนเครื่องหมาย		>		เป็น		≤		และเปลี่ยนเครื่องหมาย		<		เป็น		≥		ในเงื่อนไขทั้งหมด
 ขั้นที่ 2  หาตัวร่วมหรือตัวเชื่อม	(สัญลักษณ์ที่เหมือนกัน)
 ขั้นที่ 3		 น�าเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องทั้งหมดมาเชื่อมต่อกัน	(เงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง)
 ขั้นที่ 4		 ยุบเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องให้สั้นลง	(อาจท�าหรือไม่ท�าก็ได้)	โดยมีหลักว่า
	 	 	 	 •	 ถ้าเครื่องหมายไปในทิศทางเดียวกัน	2	ตัวขึ้นไป	ให้ตัดออก	1	 เครื่องหมาย	พร้อมตัวสัญลักษณ	์1	ตัว	 
	 	 	 	 โดยท�าไปเรื่อยๆ	จนไม่สามารถท�าได้อีก	(เงื่อนไขสุดท้าย)

	 	 	 	 •	 ในกรณีที่เป็นเครื่องหมาย		≥		กับ		>		ให้ตัดเครื่องหมาย		≥		เสมอ
	 	 	 	 •	 ในกรณีที่เป็นเครื่องหมาย		≤		กับ		<		ให้ตัดเครื่องหมาย		≤		เสมอ

 ขั้นที่ 5 	 พิสูจน์เงื่อนไขสุดท้ายที่ ได้กับข้อสรุปที่ โจทย์ ให้มาตามหลักเหตุผล	โดยพิจารณาดังนี้

	 	 	 	 •	 ถ้าเง่ือนไขที่เกี่ยวข้องทั้งหมดมีเครื่องหมำยตำ่งกัน  
     เชน    ข้อสรุป คือ  S < P
       เงื่อนไขสุดท้ำยที่ ได้ คือ  S  = T < L > P

	 	 	 	 •	 ถ้าเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องมีเครื่องหมายเหมือนกับข้อสรุป
     เชน  ข้อสรุป คือ  R > S + K
       เงื่อนไขสุดท้ำยที่ ได้ คือ  R > S + K

	 	 	 	 •	 ถ้าเงื่อนไขที่เกี่ยวข้องมีเครื่องหมายไม่เหมือนกับข้อสรุป	 	
     เชน  ข้อสรุป คือ  F > V – T
       เงื่อนไขสุดท้ำยที ่ได้ คือ  F < V – T

2

การสรุปความจากสัญลักษณ์ (เงื่อนไขทางสัญลักษณ์)

การสรปุความจากสญัลกัษณ์ เป็นข้อสอบทีใ่ช้วดัความเข้าใจด้านเหตแุละผลเช่นเดยีวกบัข้อสอบสรปุความจากภาษา 
แต่การสรปุความจากสญัลกัษณ์นัน้โจทย์จะก�าหนดเงือ่นไข ค�าถาม และข้อสรปุในลกัษณะของสญัลกัษณ์ทีเ่ป็นอกัษร

ขึ้นต้นด้วยค�านามไม่แน่ชัด

ขึ้นต้นด้วยค�านามเป็นจริง

ขึ้นต้นด้วยค�านามเป็นเท็จ

จะเห็นได้ว่า มเีครือ่งหมายต่างกันผสมกนัอยู่
ดังนั้น ค�าตอนของข้อนี้คือ ไม่แน่ชัด

จะเห็นได้ว่า เงื่อนไขสุดท้ายที่ได้เหมือนกับ 
ข้อสรปุ ดงันัน้ ค�าตอนของข้อนีค้อื เป็นจรงิ

จะเห็นได้ว ่า เครื่องหมายไม่เหมือนกับ 
ข้อสรปุ ดงันัน้ ค�าตอนของข้อนีค้อื เป็นเทจ็
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อนุกรม

อนุกรม คือ โจทย์ที่มีลักษณะเป็นชุดข้อมูลตัวเลขที่ก�าหนดมาอย่างเป็นระบบ และมีกฎเกณฑ์ชัดเจน
ประเดน็ส�าคญั! การท�าโจทย์อนุกรม เราต้องหาความสมัพนัธ์ของชดุตวัเลขทีโ่จทย์ก�าหนดมาให้ได้ ซึง่ลกัษณะความ
สัมพันธ์ของอนุกรมที่พบบ่อยสรุปได้ 6 ลักษณะ ดังนี้

1  อนุกรมแบบเพิ่ม/ลดด้วยค่าคงที่
	 เป็นอนุกรมรูปแบบที่เข้าใจง่ายที่สุด	โดยตัวเลขจะมีอัตราการเพิ่มหรือลดแบบคงที่ครั้งละเท่าๆ	กัน
 วิธีคิด

	 1.		หาผลต่างของเลขที่อยู่ติดกันของโจทย์ทุกคู่
	 2.		น�าค่าผลต่างระหว่างตัวเลขที่ติดกันนั้นไปบวกหรือลบกับตัวเลขตัวสุดท้ายก็จะได้ค�าตอบของอนุกรม
 ตัวอย่ำงอนุกรมแบบเพิ่มคงที่         ตัวอยำ่งอนุกรมแบบลดคงที่

 โจทย์ :		 2			5			8			11			...	 	 	 	 	 	 	 	 โจทย ์:		 25			21			17			13			...

	 อนุกรมแบบเพิ่ม/ลดคงที่	อาจพบได้ในลักษณะอนุกรมหลายช้ัน	ดังนี้
 วิธีคิด

	 1.		หาผลต่างของเลขที่อยู่ติดกันของโจทย์ทุกคู	่จะได้ผลต่ำงชั้นที่ 1

	 2.		หาผลต่างระหว่างตัวเลขที่อยู่ติดกันของผลต่างชั้นที	่1	ทุกคู	่จะได้ผลต่ำงชั้นที่ 2

 3.		น�าค่าผลต่างชั้นที่	2	ที่	ได้ไปบวกกับผลต่างชั้นที	่1	ตัวสุดท้าย	จะได้ผลลัพธ์ที่ ได้ชั้นที่ 1

	 4.		น�าผลลัพธ์ที่	ได้จากข้อ	3	(ผลที่	ได้ชั้นที่	1)	ไปบวกกับตัวเลขตัวสุดท้ายของโจทย	์จะได้ค�ำตอบของอนุกรม

+3 +3+3 +3

2 5 8 11 14

-4 -4-4 -4

25 21 17 13 9

 ตัวอย่ำงอนุกรมแบบเพิ่มคงที่ 2 ชั้น        ตัวอยำ่งอนุกรมแบบลดคงที่ 2 ชั้น

 โจทย์ :		 -5			-1			5			13			...	 	 	 	 	 	 	  โจทย์ :		 175			153			134			118			...

+4 +8+6 +10

+2

-5 -1 5 13 23

+2 +2

-22 -16-19 -13

+3

175 153 134 118 105

+3 +3ชั้นที่ 2

ชั้นที่ 1
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ตัวอย่างโจทย์คณิตศาสตร์

1) ภูผาซื้อโทรศัพทมือถือจากเกาหลีมาในราคาถูกเพียง 4,500 บาท เมื่อกลับมาไทย เขาประกาศขายตอใหกับอั้น 
 ผานแพลตฟอรมออนไลนโดยไดกาํไร 20% แตเมื่ออั้นไดของมาแลวเกิดไมถูกใจ จึงลงประกาศขายตอขาดทุนไป  
 10% อั้นขายโทรศัพทมือถือไปในราคาเทาไร
ก.  4,860 บาท ข.  4,960 บาท ค. 4,050 บาท ง.  5,400 บาท
ค�ำตอบ  ก. 4,860 บำท

วิธีคิด 

2) ปาแมนมีที่ดิน 4 ไร แบงขายใหลูกพี่ลูกนองไป 600 ตารางวา ปาแมนเหลือที่ดินกี่ ไร
ก. 1 ไร ข. 2 ไร ค. 2.5 ไร ง. 3 ไร
ค�ำตอบ  ค. 2.5 ไร่

วิธีคิด

1 ไร = 400 ตารางวา 
ปาแมนมีที่ดิน 4 ไร คิดไดเปน 4 x 400 = 1,600 ตารางวา
ปาแมนแบงขายใหลูกพี่ลูกนอง 600 ตารางวา 
ดังนั้น ปาแมนเหลือที่ดิน 1,600 – 600 = 1,000 ตารางวา
แปลงหนวยตารางวาใหเปนไร จะไดวา 1,000 P 400 = 2.5 ไร

3) บรษิทั นยิมศลิป จาํกัด มพีนักงานทัง้หมด 46 คน โดยเปนผูหญิงมากกวาผูชาย 22 คน ดงัน้ัน บรษิทั นิยมศิลป จํากัด  
 มีผูชายทั้งหมดกี่คน
ก. 22 คน ข. 36 คน ค. 24 คน ง. 12 คน
ค�ำตอบ  ง. 12 คน

วิธีคิด

จากโจทย บริษัท นิยมศิลป จํากัด มีพนักงานทั้งหมด 46 คน และมีผูหญิงมากกวาผูชาย 22 คน
เขียนเปนสมการไดวา จํานวนพนักงานชาย + จํานวนพนักงานหญิง = 46 คน



55

ภาษาอังกฤษ

Tense คือ รููปแบบของ verb (ค�ำกริยำ) ที่บอกถึงควำมสัมพันธ์ระหว่ำงกำรกระท�ำกับเวลำ หรือเงื่อนไขของเวลำ 
โดย tense แบ่งออกเป็น 3 ชนิดหลัก ได้แก่ Present Tense, Past Tense และ Future Tense ซึ่ง tense 
หลักๆ เหล่ำนี้ สำมำรถจ�ำแนกย่อยได้เป็น 12 ชนิด ดังนี้

Tense

Present Tense ปัจจุบัน Past Tense อดีต Future Tense อนาคต

Present Simple Past Simple Future Simple

S + V
1
 + O S + V

2
 + O S + will + V

0
 + O

Present Continuous Past Continuous Future Continuous

S + is/am/are + V
ing

 + O S + was/were + V
ing

 + O S + will be + V
ing

 + O

Present Perfect Past Perfect Future Perfect

S + has/have + V
3
 + O S + had + V

3
 + O S + will have + V

3
 + O

Present Perfect Continuous Past Perfect Continuous Future Perfect Continuous

S + has/have + been + V
ing

 + O S + had + been + V
ing

 + O S + will have + been + V
ing

 + O

 S  =  Subject (ประธาน)   V
0
   =  Base Form Verb (กริยาในรูปพื้นฐานไมเติม s ใดๆ)

 O  =  Object (กรรม)    V
1
   =  Present Form Verb (กริยาชอง 1 ประธานเปนเอกพจน กริยาเติม s/es)

           V
2
   =  Past Form Verb (กริยาชอง 2 ที่เติม ed, d หรือเปลี่ยนรูป)

            V
3
   =  Past Participle Verb (กริยาชอง 3 ที่เติม ed, d หรือเปลี่ยนรูป)

           V
ing
   =  Verb เติม ing

 ในที่นี้จะขอสรุปเฉพาะ tense ที่ ใชกันบอยๆ และนิยมนํามาออกขอสอบ 9 ชนิด ดังนี้

1  Present Simple

หลักการใช้ Present Simple

1.1 ใช้กับเหตุการณ์ที่เป็นความจริงทั่วไป หรือเป็นจริงตลอดกาล
	 	 	 •	 The	sun	is	in	the	middle	of	solar	system.	(พระอาทิตย์อยู่ตรงกลางของระบบสุริยะ)
	 	 	 •	 Chiang	Mai	is	approximately	700	km	away	from	Bangkok.	
	 	 	 	 (เชียงใหม่อยู่ห่างจากกรุงเทพฯ	ประมาณ	700	กม.)

1.2 ใช้กับเหตุการณ์หรือการกระท�าที่เกิดขึ้นเป็นประจ�า เป็นกิจวัตร
	 	 	 •	 Dad	usually	goes	for	a	walk	at	6	o’clock	every	evening.	
    (พอมักจะออกไปเดินเลนตอนหกโมงเย็นเสมอ)

1.3 ใช้กับสิ่งที่จะท�าแน่ๆ หรือเกิดขึ้นแน่ๆ ในอนาคต
	 	 	 •	 The	next	bus	comes	in	5	minutes.	(รถบัสคันถัดไปจะมาถึงใน	5	นาที)

S OV
1
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ความรู้และลักษณะการเป็นข้าราชการที่ดี

 ผู้บริหาร (ม.54)

	 	 •	 ผู้ว่าราชการจังหวัด
	 	 •	 รองผู้ว่าราชการจังหวัด
	 	 •	 ผู้ช่วยผู้ว่าราชการจังหวัด

การบริหารราชการ ส่วนภูมิภาค (บริหารแบบแบ่งอ�านาจ)

ข้าราชการสังกัด
กระทรวงมหาดไทย

4  กรม
 ผู้บังคับบัญชา (ม.32)

  •	 อธิบดี
	 	 •	 รองอธิบดี

ข้าราชการพลเรอืน

Note!
การจัดตั้ง รวม โอน	 ตราเป็น
ส่วนราชการ	 พ.ร.บ.

การยุบ เปลี่ยนชื่อ	 ตราเป็น
ส่วนราชการ	 พ.ร.ฎ.

(ม.8, ม.8 ตรี, ม.8 จัตวา)

แบ่งการบริหารราชการออกเป็น 2 ส่วน (ม.51) ได้แก่  

1  จังหวัด มีฐานะเป็นนิติบุคคล  (ม.52)
 สาระส�าคัญ

ส่วนราชการ

ของจังหวัด

ส�านักงานจังหวัด
จัดการงานราชการทั่วไป และ
วางแผนพัฒนาของจังหวัดนั้น

จัดการงานราชการของ
กระทรวง ทบวง กรมนั้นๆ

ส่วนต่างๆ ที่กระทรวง 
ทบวง กรม ได้ตั้งขึ้น

มีหน้าที่

มีหน้าที่

ผู้ว่าฯ มีอ�านาจหน้าที่ที่ส�าคัญ (ม.57) : 

•	 บรหิารราชการตามแผนพฒันาจงัหวดั ค�าสัง่จากรฐับาล  

 และส่วนกลาง

•	 ก�ากับดูแลการปฏิบัติราชการ

•	 เสนองบประมาณต่อกระทรวง หรือเสนอขอจัดต้ัง 

 งบประมาณต่อส�านักงบประมาณ

•	 บรรจุ แต่งตั้ง ให้บ�าเหน็จ และลงโทษข้าราชการ 

 ส่วนภูมิภาคตามกฎหมาย
ประธาน

ประธาน

กรรมการ

ความต้องการของประชาชน

กรมการจังหวัด

กรมการจังหวัด
+

เลขานุการ

สอดส่อง น�าเสนอ การปฏิบัติ
ภารกิจของหน่วยงานรัฐในจังหวัด

ผู้ว่าฯ / หัวหน้าส่วนราชการ / 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

ผู้ว่าราชการจังหวัด

ผู้ว่าราชการจังหวัด

• ผู้แทนภาคประชาคม

• ผู้แทนสมาชิกสภาท้องถิ่น

 ที่ไม่ใช่ผู้บริหาร

• ผู้แทนภาคธุรกิจเอกชน

รองผู้ว่าฯ
ปลัดจังหวัด

หัวหน้าส่วนราชการ

หัวหน้าส�านักงานจังหวัด

คณะกรมการจังหวัด  (ม.53)

หน้าที่ :	เป็นที่ปรึกษาให้ผู้ว่าฯ
ประกอบด้วย :

คณะกรรมการธรรมาภิบาลจังหวัด (ม.55/1)

หน้าที่ :

แผนพัฒนาจังหวัด  (ม.53/1)

แต่ละจังหวัดต้องจัดท�า	แผนพัฒนาจังหวัด  
โดยให้สอดคล้องกับ...

•	 ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี 

•	 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

•	 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

 (ฉบับที่ 13 ปี 2566-2570)

แนวทางการพัฒนา
เศรษฐกิจระดับชาติ

แจ้ง

ประกอบด้วย :


