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OCSC : Office of the Civil Service Commission

การู้คิดวิเครู้าะห์เชิงปรู้ิมาณ1
Chapter

สรูุ้ปส้ตรู้คณิตศาสตรู้์ทั่่�ควรู้รู้้�

การคูณูจำนวนเดียีวกันซ้ำ้ๆ สามารถใช้้สัญลัักษณ์ 

แทนการคููณไดี้ดีังนี้

an = a x a x a x ... x a
n ตััว

โดียที� an เรียกว่า เลัขยกกำลััง

 a  เรียกว่า ฐาน

 n  เรียกว่า เลัขช้ี้กำลััง

เลขยกกำาล่ง
พิิจารณารูปการคููณต่่อไปนี้

	X 4 = 2 × 2

	X 9 = 3 × 3

	X 8 = 2 × 2 × 2

	X 27 = 3 × 3 × 3

	X 125 = 5 × 5 × 5

	X 100,000 = 10 × 10 × 10 × 10 × 10

สมบ่ัติของเลขยกกำาล่ง
สูต่รที�คูวรจำเพิ่�อใช้้ในการคูำนวณมีดีังนี้

 1. am x an = am + n เลัขยกกำลัังที�มีฐานเหม่อนกัน ถ้าคููณกันให้นำเลัขช้ี้กำลัังมาบวกกัน เช้่น     

Á	32 × 35 = 32 + 5 = 37

Á	5-5 × 52 = 5-5 + 2 = 5-3

 2. am ÷ an = am - n เลัขยกกำลัังที�มีฐานเหม่อนกัน ถ้าหารกันให้นำเลัขช้ี้กำลัังมาลับกัน เช้่น

Á	53 ÷ 5 = 53

5  = 53 - 1 = 52

Á	39 ÷ 35 = 
39

35  = 39 - 5 = 34

 3. a0 = 1 จำนวนจริงใดีๆ หากยกกำลัังศููนย์ โดียที� a ≠ 0 จะเท่ากับ 1 เสมอ เช้่น

Á	100 = 1

Á	(25)0 = 1

Á	
1
2

0

 = 1

 4. a-n = 1
an  หร่อ 1

a-n = an  หากย้ายจำนวนที�ยกกำลัังต่ิดีลับจากเศูษกลัายไปเป็นส่วนหร่อย้ายจากส่วน 

กลัายไปเปน็เศูษ จะทำไดีโ้ดียยา้ยแลัะเปลัี�ยนเคูร่�องหมายของเลัขช้ีก้ำลังัเปน็เคูร่�องหมายต่รงขา้ม เช้น่

Á	3-2 = 
1
32   

Á	
1
3-2 = 32    

 5. (am)n = amn หากยกกำลัังซ้้อนกัน ให้นำเลัขช้ี้กำลัังมาคููณกัน เช้่น

Á	(a5)2 = a5 × 2 = a10

Á	(710)3 = 710 × 3 = 730

Á	(54)
1
2 = 54 × 12 = 52
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โจทั่ย์ปัญหาสมการู้
ขั้นต่อนการทำโจทย์ปัญหาสมการ

 
อ่านแลัะตั่คูวามโจที่ย่์ อ่านโจทย์ ทำคูวามเข้าใจโจทย์ว่าต้่องการให้ทำอะไร พิยายาม

หาคูวามสัมพิันธ์์ต่่างๆ ให้เจอ

สมมตัิตััวแปรั สมมต่ิต่ัวแปรสิ�งที�เราไม่ทราบคู่าให้สัมพิันธ์์กับสิ�งที�โจทย์ถาม

ตัั�งสมการั เม่�อพิิจารณาจากโจทย์ จะมีประโยคูที�บอกคูวามสัมพิันธ์์ของสิ�งต่่างๆ ให้นำ

คูวามสัมพิันธ์น์ั้นมาต่ั้งสมการ

แก้สมการั แก้สมการเพิ่�อหาคู่าต่ัวแปรที�เป็นสิ�งที�โจทย์ต่้องการทราบ

สมมตัิตััวแปรั ต่รวจคูำต่อบจากต่ัวแปรที�แก้สมการไดี้ ว่าสอดีคูล้ัองกับคูำถามของโจทย์หร่อไม่

การู้น่บัเบั้�องต�น
การนับเบ่้องต่้นเป็นข้อสอบที�พิบไดี้บ่อยในข้อสอบราช้การ จะเป็นลัักษณะของโจทย์ปัญหาเช้าวน์ซ้่�งให้

คูวามรูเ้บ่้องต่้นเกี�ยวกับการบวก ลับ คููณ หาร แลัะการแก้สมการมาผนวกเข้าดี้วยกัน โจทย์ลัักษณะนี้ไม่ยากแต่่

ต่้องอาศูัยการต่ีคูวามภาษา

การู้น่บัจำานวนครู้่�งการู้แจกบ่ัตรู้และการู้จ่บัม้อ

การู้จ่บัมอ้ (ทัุ่กคนจ่บัม้อก่นหมด)

จับม่อกันที่ั�งหมดี = 
n(n - 1)

2
 เม่�อ n คู่อ จำนวนคูนที่ั�งหมดี

ตััวอย่่างเช่่น ในงานประชุ้มคูรั้งหน่�ง มีผู้เข้าร่วมงาน 50 คูน โดียทุกคูนจะต่้องจับม่อกัน อยากทราบว่าใน 

  งานประชุ้มคูรั้งนี้จะมีการจับม่อกันทั้งหมดีกี�คูรั้ง

วิธี่ที่ำ จำนวนคูรั้งที�จับม่อทั้งหมดี 
n(n - 1)

2
 = 50(50 - 1)

2
  คูรัง้

  ดัีงนัน้ จำนวนคูรั้งที�จับม่อทั้งหมดี = 1,225 คูรั้ง   ตัอบ

 

ตัวอย่างหนังสือ
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การู้แจกบ่ัตรู้ครู้บัทุั่กคน
จำนวนบัตัรัที่ั�งหมดี = n(n - 1) เม่�อ n คู่อ จำนวนคูนที่ั�งหมดี

ตััวอย่่างเช่่น บริษัทแห่งหน่�งมีพินักงานทั้งหมดี 30 คูน พินักงานจะต่้องทำบัต่รอวยพิรปีใหม่ให้เพิ่�อน 

  ทุกคูน อยากทราบว่า นำบัต่รอวยพิรของทุกคูนมารวมกันจะไดี้กี�ใบ

วิธี่ที่ำ จำนวนบัต่รทั้งหมดี = n(n - 1)

  = 30(30 - 1)     

  = 30 x 29 

  = 870 ใบ

  ดัีงนั้น จำนวนบัต่รทั้งหมดี = 870 ใบ   ตัอบ  

การู้จ่บัม้อ (แบ่ังออกเป็น 2 ฝ่่าย)
จำนวนคูรัั�งที่่�จับม่อที่ั�งหมดี = n x n เม่�อ n คู่อ จำนวนคูนแตั่ลัะฝ่่าย่

ตััวอย่่างเช่่น ในการแข่งขันฟุต่บอลั นักกีฬาแต่่ลัะฝึ่ายจะต่้องจับม่อกัน อยากทราบว่านักกีฬาทั้งหมดีจะ 

  จับมอ่รวมกันไดี้กี�คูรั้ง

วิธี่ที่ำ จำนวนคูรั้งที�จับมอ่ทั้งหมดี = n x n  

  จำนวนคูรั้งที�จับม่อทั้งหมดี = 11 x 11    

  ดัีงนั้น จำนวนคูรั้งที�จับม่อทั้งหมดีคู่อ 121 คูรั้ง  ตัอบ

การู้คำานวณจำานวนเสาไฟและต�นไม�

รู้ะยะทั่างทั่่�เป็นเส�นตรู้งและเส�นโค�ง

จำนวนเสา หรั่อตั้นไม้ =  รัะย่ะที่างที่ั�งหมดี
รัะย่ะห่างรัะหว่างเสา หรั่อต้ันไม้

  + 1
   

ตััวอย่่างเช่่น ถนนสายหน่�งมีระยะทาง 5,500 เมต่ร ต่้องการต่ั้งเสาไฟฟ้าทั้ง 2 ข้างทาง โดียเสาไฟฟ้า 

  แต่่ลัะต่้นมีระยะทางห่างกัน 50 เมต่ร อยากทราบว่าจะต่้องใช้้เสาไฟฟ้าทั้งหมดีกี�ต่้น

วิธี่ที่ำ จากสูต่ร จำนวนเสา =  
ระยะทางทั้งหมดี

ระยะห่างระหว่างเสา
 + 1   

 แทนคู่า จำนวนเสา 1 ข้างทาง = 5,500
50

 + 1  

  จำนวนเสา 1 ข้างทาง = 111

 จะไดี้ จำนวนเสา 2 ข้างทาง = 111 x 2 = 222 ต่้น

 ดีังนัน้ ต่้องใช้้เสาไฟฟ้า 222 ต่้น     ตัอบ

   

ตัวอย่างหนังสือ
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อนุกรู้ม
อน่กรัม คู่อ คูวามสัมพิันธ์์ของต่ัวเลัขที�ให้มาอย่างเป็นระบบ แลัะต่้องมีคูวามสัมพิันธ์์ไปในรูปแบบที�เป็น

ทิศูทางเดีียวกัน หร่อเป็นระบบเดีียวกัน โดียโจทย์จะถามถ่งต่ัวเลัขต่ัวต่่อไปคู่อจำนวนใดี

ความรู้้�พ้ิ่�นฐานทั่่�จำาเป็นในการู้ทั่ำาข�อสอบัอนุกรู้ม
 1. ระบบจำนวนจริง การบวก ลับ คููณ แลัะหารจำนวนเต่็ม

 2. เลัขยกกำลััง

 3. ราก

 4. เศูษส่วน

 5. ทศูนิยม

เทคูนิคูในการทำข้อสอบอนุกรมนัน้ไม่มวีธิ์ทีี�ต่ายตั่ว ต่อ้งศูก่ษาระบบของอนุกรมในแต่ล่ัะแบบจนเข้าใจคูวาม

สัมพิันธ์์ของอนุกรมนั้นๆ แลั้วจ่งใช้้คูวามสัมพิันธ์์ดีังกลั่าวหาต่ัวเลัขต่ัวต่่อไป โดียวิธ์ีที�ดีีที�สุดีในการรับม่อข้อสอบ

อนกุรมคูอ่การฝึกึทำข้อสอบเยอะๆ เพิราะจะทำใหผู้ส้อบพิบรูปแบบหลัากหลัายของคูวามสมัพัินธ์ ์ทำให้เกิดีคูวาม

ช้ำนาญ แลัะมองคูวามสัมพิันธ์์แต่ล่ัะจำนวนออกไดี้อย่างรวดีเร็ว

ปรู้ะเภทั่ของอนุกรู้ม

อนุกรู้มเด่�ยว
การับวกหรั่อลับแบบคูงที่่� คู่อ อนุกรมเพิิ�มข่้นหร่อลัดีลังคูรั้งลัะเท่าๆ กัน เช้่น 

ตััวอย่่างที่่� 1 จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี ้  5   9   13   17   ...

วิธี่ที่ำ เม่�อตั่วเลัขมีการเพิิ�มข้่นอย่างต่่อเน่�อง เม่�อลัองพิิจารณาจะพิบว่าต่ัวเลัขเพิิ�มข่้นอย่างคูงที�  

   แสดีงว่าต่ัวเลัขที�โจทย์ต่้องการคู่อเพิิ�มข่้นทีลัะ 4 เหม่อนกัน

  

  
5 9 13 17 21

+4 +4 +4 +4

 

  ดัีงนัน้ จำนวนต่ัวถัดีไปคู่อ 21    ตัอบ  

ตััวอย่่างที่่� 2 จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี ้  31   21   11   1   ...

วิธี่ที่ำ จะสังเกต่ว่าต่ัวเลัขลัดีลังอย่างต่่อเน่�องคูรัง้ลัะ 10 เท่ากัน 

   

  
31 21 11 1 -9

-10 -10 -10 -10

  ดัีงนัน้ จำนวนต่ัวถัดีไปคู่อ -9    ตัอบ

ตัวอย่างหนังสือ
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บวกหรั่อลับแบบเรั่ย่งลัำดีับ คู่อ อนุกรมที�เพิิ�มข่้นหร่อลัดีลังแบบเรียงลัำดีับ เช้่น

ตััวอย่่างที่่� 1 จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี้   11   23   36   50   ... 

วิธี่ที่ำ จะพิบว่าต่ัวเลัขไม่ได้ีเพิิ�มข่้นอย่างคูงที� แต่่เพิิ�มข่้นเป็นคูวามสัมพิันธ์ท์ี�เป็นต่ัวเลัขที�นำมาบวก 

  จะเพิิ�มข่้นแบบเรียงลัำดีับ

      จำนวนที่่�นำมาบวกเพีิ�มข้ึ�นที่่ลัะ 12, 13, 14, 15 
  

11 23 36 50 65

+12 +13 +14 +15

  ดีังนัน้ จำนวนต่ัวต่่อไปต่้องเป็น 50 + 15 = 65   ตัอบ

ตััวอย่่างที่่� 2 จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี้   3   1   -2   -6   ...

วิธี่ที่ำ เป็นคูวามสัมพิันธ์์แบบลัดีลังอย่างต่่อเน่�อง

     จำนวนที่่�นำมาลับจะลัดีลังที่่ลัะ -2, -3, -4, -5
  

3 1 -2 -6 -11

-2 -3 -4 -5

   

  ดีังนัน้ จำนวนต่ัวต่่อไปต่้องเป็น -6 - 5 = -11   ตัอบ

ตััวอย่่างที่่� 3 จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี้   10   15   24   37   54   ...

วิธี่ที่ำ จะพิบว่าต่ัวเลัขที�บวกข่้นมีรูปแบบเป็นสัดีส่วนต่ามภาพิ

   

  

10 15 24 37 54 75

+5 +9 +13 +17 +21

+4 +4 +4 +4

  ดีังนัน้ จำนวนต่ัวถัดีไปคู่อ 54 + 21 = 75   ตัอบ

บวกหรั่อลับแบบสะสม คู่อ อนุกรมที�มีการเพิิ�มข่้นโดียการบวกหร่อสะสมของต่ัวเลัข โดียตั่วเลัขต่ัวถัดีไป

จะไดี้จากจำนวนก่อนหน้าบวกหร่อลับกัน

ตััวอย่่างเช่่น จงหาคู่าของอนุกรมต่่อไปนี้   13   14   27   41   ...

วิธี่ที่ำ จากคูวามสัมพิันธ์์จะสังเกต่ว่า 13 + 14 = 27, 14 + 27 = 41

   

  
13 14 27 41 68

13 + 14 14 + 27 27 + 41

  ดีังนัน้ จำนวนต่ัวถัดีไปคู่อ 27 + 41 = 68   ตัอบ

ตัวอย่างหนังสือ
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เง้�อนไขส่ญล่กษณ์
เง่�อนไขสัญลัักษณ์เป็นเร่�องที�ข้อสอบ ก.พิ. นำมาออกทุกปี โดียเฉพิาะปีลั่าสุดีที�เพิิ�มต่ัวเลั่อกคูำต่อบจาก  

5 ข้อเป็น 10 ข้อ แลัะเป็นเร่�องที�หลัายคูนคิูดีว่ายากแลัะไม่เข้าใจวิธ์ีการทำ โดียการทำข้อสอบเง่�อนไขสัญลัักษณ์

จะต่้องอาศูัยคูวามรู้เร่�องสมการ อสมการ แลัะการเปรียบเทียบเศูษส่วน ในการพิิจารณาว่าข้อสรุปใดีเป็นจริง

ส่ญลก่ษณ์หรู้้อเครู้้�องหมายทั่างคณิตศาสตรู้์ทั่่�ต�องรู้้�

 เคูรั่�องหมาย่ คูวามหมาย่

  = เท่ากับ เช้่น A = B

  ≠ ไม่เท่ากับ เช้่น A ≠ B นั�นคูอ่ A มีคู่ามากกว่า B หร่อ A มีคู่าน้อยกว่า B ก็ไดี้

  > มากกว่า เช้่น A > B

  < น้อยกว่า เช้่น A < B

  ≥ มากกว่าหร่อเท่ากับ เช้่น A ≥ B นั�นคู่อ A มีคู่ามากกว่า B หร่อ A มีคู่าเท่ากับ B ก็ไดี้

  ≤ น้อยกว่าหร่อเท่ากับ เช้่น A ≤ B นั�นคู่อ A มีคู่าน้อยกว่า B หร่อ A มีคู่าเท่ากับ B ก็ไดี้

   ไม่มากกว่า เช้่น A  B นั�นคู่อ A มีคู่าน้อยกว่า B หร่อ A มีคู่าเท่ากับ B ก็ไดี้ 

   ดีังนั้น A  B จ่งมีคูวามหมายเดีียวกันกับ A ≤ B 

  ไม่น้อยกว่า เช้่น A  B  นั�นคู่อ A มีคู่ามากกว่า B หร่อ A มีคู่าเท่ากับ B ก็ไดี้

   ดัีงนัน้ A  B  จ่งมีคูวามหมายเดีียวกันกับ A ≥ B 

   ไม่มากกว่าแลัะไม่เท่ากับ เช้่น A  B นั�นคู่อ A มีคู่าไม่มากกว่า B หร่อ A มีคู่าไม่เท่ากับ B ก็ไดี้ 

   ดัีงนัน้ A  B จ่งมีคูวามหมายเดีียวกันกับ A < B 

   ไม่น้อยกว่าแลัะไม่เท่ากับ เช้่น A  B  นั�นคู่อ A มีคู่าไม่น้อยกว่า B หร่อ A มีคู่าไม่เท่ากับ B ก็ไดี้ 

   ดีังนั้น A  B จ่งมีคูวามหมายเดีียวกันกับ A > B 

เปล่�ยนเครู้้�องหมายเพิ่้�อให�ง่ายต่อการู้พิ่ิจารู้ณา
	X  ให้เปลัี�ยนเป็น ≥
	X  ให้เปลัี�ยนเป็น ≤ 

	X  ให้เปลัี�ยนเป็น > 

	X  ให้เปลัี�ยนเป็น <

ตัวอย่างหนังสือ
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หล่กในการู้สรูุ้ปเพิ่้�อตอบัคำาถาม
	X หาอักษรร่วมที�ทำหน้าที�เช้่�อมแต่่ลัะข้อคูวามเข้าดี้วยกัน เพิ่�อใช้้ในการพิิจารณาประเมินคู่า

	X ให้เลั่อกต่ัวอักษรจากเง่�อนไขเฉพิาะต่ัวที�โจทย์ต่้องการเปรียบเทียบ

ซ้่�งการสรุปผลั โดียอาศูัยหลัักเกณฑ์ด์ีังนี้

 1. สรุปต่อบว่ามากกว่า (>) ถ้าเคูร่�องหมาย > หันไปทางเดีียวกัน เช้่น

Á	A > B = C > D จะสรุปไดี้ว่า A > D จริง

Á	A ≥ B = C ≥ D จะสรุปไดี้ว่า A ≥ D จริง

 2. สรุปต่อบว่าน้อยกว่า (<) ถ้าเคูร่�องหมาย < หันไปทางเดีียวกัน เช้่น

Á	A < B = C < D จะสรุปไดี้ว่า A < D จริง

Á	A ≤ B = C ≤ D จะสรุปไดี้ว่า A ≤ D จริง

 3. ถ้าเคูร่�องหมาย >, <  ไม่หันไปทางเดีียวกัน จะไม่สามารถสรุปไดี้แน่ช้ัดี เช้่น

Á	A = B < C > D ไม่สามารถสรุปไดี้แน่ช้ัดีว่า A > D หร่อ A < D

Á	A ≥ B < C = D ไม่สามารถสรุปไดี้แน่ช้ัดีว่า A > D หร่อ A < D

หล่กในการู้ตอบัคำาถาม
รูปแบบข้อสอบจะมีเง่�อนไขแลัะข้อสรุปเป็นคูู่ๆ ให้ย่ดีหลัักการต่อบดีังนี้

แนวคิดในการู้ทั่ำาข�อสอบัเง้�อนไขส่ญล่กษณ์
ตััวอย่่างที่่� 1 จากเง่�อนไข

z	A > B > C ≠ D

z	C > E < F = G

             ให้ต่ัวแปรทุกต่ัวเป็นจำนวนเต่็มที�มีคู่ามากกว่าศููนย์

 1. ข้้อสรั่ปที่่� 1 A ≠ E

   ข้้อสรั่ปที่่� 2 B < E

  วิธี่ที่ำ พีิจารัณาข้้อสรั่ปที่่� 1  เราจะสังเกต่ว่า A แลัะ E อยู่คูนลัะเง่�อนไขกัน

    A > B > C ≠ D

   C > E  < F = G

 ข้้อสรั่ป คูำตัอบ

ถ้าข้อสรุปทั้งสองถูก (จริง + จริง) หร่อเป็นจริงต่ามเง่�อนไขที�กำหนดี 1

ถ้าข้อสรุปทั้งสองผิดี (ไม่จริง + ไม่จริง) หร่อไม่เป็นจริงต่ามเง่�อนไขที�กำหนดี 2

ถ้าข้อสรุปทั้งสองไม่สามารถสรุปไดี้แน่ช้ัดีว่าถูกต่้อง (ไม่แน่ช้ัดี + ไม่แน่ชั้ดี) 3

ถ้าข้อสรุปทั้งสองมีข้อสรุปใดีข้อสรุปหน่�งถูกต่้องเป็นจริง หร่อผิดี 4

หร่อไม่สามารถต่ัดีสินไดี้เพิียงข้อเดีียว (ข้อสรุปไม่ซ้้ำกัน)

ตัวอย่างหนังสือ
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Grammar (หลักไวยากรณ์)1
Chapter

Parts of Speech
ชนิิดของคำในิภาษาอังกฤษมีีทัั้�งหมีด 8 ชนิิดดังต่่อไปนิี�

คำำานาม (Noun)
คำนาม คอื คำทีั้�ใช้เรีียกคนิ สัตั่ว์ ์สัิ�งของ คณุสัมีบัตั่ ิอาการี และสัิ�งต่า่งๆ สัามีารีถแบัง่ออกได ้2 แบับัใหญ่่ๆ  คอื

แบบที่่� 1 แบ่งตามประเภที่

	 ชนิดของคำ	 ตััวย่่อ	 ความหมาย่	 ตััวอย่่างคำ

 1. Noun  N. คำทั้ี�ใช้เรีียกคนิ สััต่ว์์ สัิ�งของ dog, cat, Leon, Ada,     

    หรีือสัถานิทั้ี� (คำนิามี) Thailand, school

 2. Pronoun Pron. คำทั้ี�ใช้แทั้นิคำนิามีทั้ั�งหลาย I, you, we, they, he, she, it

    (คำสัรีรีพนิามี)

 3. Verb V. คำทั้ี�บัอกการีกรีะทั้ำทั้ั�งหลาย (คำกรียิา) walk, run, eat, sleep, love

 4. Adverb Adv. คำขยายการีกรีะทั้ำทั้ั�งหลาย quickly, certainly, easily, 

    (คำกรีิยาว์ิเศษณ์) importantly

 5. Adjective  Adj. คำขยายคำนิามี (คำคุณศัพทั้์) big, tall, short, small, red, cute

 6. Preposition Prep. คำเชื�อมีรีะบุัต่ำแหน่ิง เว์ลา และสัถานิทั้ี� in, on, under, around, 

    ของสัิ�งต่่างๆ (คำบัุพบัทั้) over, behind, during

 7. Conjunction Conj. คำเชื�อมีกลุ่มีคำ, ว์ลีหรีือปรีะโยค and, after, before, 

    (คำสัันิธานิ) because, so

 8. Interjection Interj. คำอุทั้านิ Oh!, Wow!, Oops!

	 ชนิดของคำนาม	 วิธีีการใช้	 ตััวอย่่างคำ

คำนิามีชี�เฉพาะ ใช้เรีียกชื�อคนิ สััต่ว์์ สัถานิทั้ี� อย่างเฉพาะเจาะจง Bangkok, Raccoon City,

(Proper Noun)  Chris, Marvin, Friday

คำนิามีทั้ั�ว์ไป ใช้เรีียกคนิ สััต่ว์์ สัถานิทั้ี� dog, pen, man, month,   

(Common Noun) อย่างไม่ีเฉพาะเจาะจง year, school, company

คำนิามีทั้ี�บัอกกลุ่มี ใช้เรีียกหม่่ีคณะ ฝู่ง กลุ่มีของสัิ�งต่่างๆ a flock of sheep,

(Collective Noun) ทั้ี�นิบััได้ โดยมี ีof มีาเชื�อมีคำ an army of soldiers

คำนิามีทั้ี�ใช้บัอกสัภาว์ะ ใช้เรีียกสัิ�งทั้ี�เป็นินิามีธรีรีมี เช่นิ คว์ามีคิด love, hate, happiness,

คุณลักษณะต่่างๆ อารีมีณ์ และคว์ามีรี่้สัึก education

(Abstract Noun)

ตัวอย่างหนังสือ
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	X Indefinite Adjective (คุณศัพทั้์ไมี่เจาะจง) แสัดงการีชี�กว์้างๆ ถึงคำนิามี เช่นิ any, every, many 

มีตี่ัว์อย่างดังนิี�

Ì	How many people know about this? (มีีกี�คนิทั้ี�รี่้เรีื�องนิี�?)

Ì	Do you have any question? (คุณมีีคำถามีอะไรีอีกไหมี?)

ตำาแหน่งขอังคำำา Adjective
 1.	 หน้าคำนาม เช่นิ

Á	She is a beautiful girl. (เธอเป็นิเด็กผู้่้หญ่ิงทั้ี�สัว์ย)

Á	He bought a new, powerful and expensive camera. (เขาซื้�อกล้องถ่ายรี่ปใหม่ีทั้ี�

ปรีะสัิทั้ธิภาพสั่งและรีาคาแพง)

 2.	 ตัามหลััง	V.to	be	(is, am, are, was, were, been) หรีือ Linking Verb (look, sound, feel, 

smell, appear) เช่นิ

Á	He looked unhappy. (เขาด่ไมี่มีีคว์ามีสุัข)

Á	She is clever. (เธอฉลาด)

กรีณีทั้ี�มีีคำคุณศัพทั้์หลายคำ มีีว์ิธีเรีียงลำดับัดังนิี�

	 คำชี�เฉพาะ	

	คำแสดงความ	 ลัำดับุที�	 จำนวน	 คุณสมบุัตัิ	 ขนาดรูปร่าง	 สี	 ประเทศั/สัญชาติั

	 เป็นเจ้าของ

 the, this,   first, second one, two good, bad, big, small pink, red, Thai, 

 these, her   classic  yellow American, 

       Australian

การเปร่ยบเที่่ยบคำำาคุำณศััพที่์ (Comparison of Adjectives)
การีเปรีียบัเทั้ียบัคำคุณศัพทั้์ มีี 3 ปรีะเภทั้ดังนิี�

 1. Positive Adjective คือ คำคุณศัพทั้์ขั�นิปกต่ิ

 2. Comparative Adjectives คือ คำคุณศัพทั้์ขั�นิกว์่า

 3. Superlative Adjective คือ คำคุณศัพทั้์ขั�นิสัุด 

  Positive Adjectives Comparative Adjectives Superlative Adjectives

 Short Adjectives big bigger than (ใหญ่่กว์่า) the biggest (ใหญ่่ทั้ี�สัุด)

  small smaller than (เล็กกว์่า) the smallest (เล็กทั้ี�สุัด)

 Long Adjectives handsome more handsome than the most handsome

  beautiful more beautiful than the most beautiful

ตััวอย่่างเช่น

	X I am as tall as my sister. (ฉันิต่ัว์สั่งพอๆ กับัพี�สัาว์ของฉันิ)

	X Those kittens are smaller than rats. (ลก่แมีว์พว์กนิั�นิต่ัว์เล็กกว์่าหนิ่อีก)

	X I am the tallest among my siblings. (ฉันิต่ัว์สั่งทั้ี�สัุดในิบัรีรีดาพี�น้ิองของฉันิ)

ตัวอย่างหนังสือ
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Tense
กริยา 3 ช่อ่ัง

กริย่า	3	ช่อง คือ คำกรีิยาในิภาษาอังกฤษทั้ี�ถ่กแบั่งออกเป็นิ 3 ช่อง เพื�อบั่งบัอกถึงเหตุ่การีณ์ในิแต่่ละช่ว์ง

เว์ลา และนิำไปใช้ต่ามีโครีงสัรี้างของ Tense ต่่างๆ ซ้ึ�งมีีการีแบั่งช่องต่ามีช่ว์งเว์ลา ดังนิี�

	X กริย่าช่องที�	1	(V.1) คือ ปัจจุบัันิ หรีือรี่ปของคำกรีิยาทั้ี�เรีาใช้โดยทั้ั�ว์ไป

	X กริย่าช่องที�	2	(V.2) คือ อดีต่ หรีือรี่ปของคำกรีิยาทั้ี�เต่ิมี -ed หรีือเปลี�ยนิรี่ปผู้ันิไปต่ามีต่ารีางในิหนิ้า

ถัดไป โดยสั่ว์นิใหญ่่จะเห็นิในิ Past Tense Forms

	X กริย่าช่องที�	 3	 (V.3) คือ คำกรีิยาทั้ี�สั่ว์นิใหญ่่จะนิำไปใช้ในิ Perfect Tense Forms ทัุ้กชนิิด และ

ปรีะโยคทั้ี�อย่่ในิรี่ปของ Passive Voice หรีือปรีะธานิเป็นิผู้่้ถ่กกรีะทั้ำในิปรีะโยค

มีี ประธีาน + กริย่า ก็สัมีบั่รีณ์แล้ว์ เช่นิ

	X I stand. (ฉันิยืนิ)

	X She runs. (เธอว์ิ�ง)

	X He sleeps. (เขาหลับั)

โคำรงสร้างที่่� 1SV
มีี ประธีาน + กริย่า + กรรม ต่้องมีีกรีรีมีมีา 

    รีองรีับั เช่นิ

	X He buys a car. (เขาซ้ื�อรีถยนิต่์)

	X He eats an apple. (เขากินิแอปเปิล)

โคำรงสร้างที่่� 2SVO

โคำรงสร้างที่่� 3

มีี ประธีาน + กริย่า + ส่วนเตัิมเต็ัม โดยส่ัว์นิเต่ิมีเต่็มีทั้ำหนิ้าทั้ี�ขยายปรีะธานิ เช่นิ 

	X She looks nice. (หล่อนิด่ดีนิะ)

	X She is a nice student. (หล่อนิเป็นินิักเรีียนิทั้ี�ดี)

	X He is a big man. (เขาเป็นิผู้่้ชายต่ัว์ใหญ่่)

SVC โคำรงสร้างที่่� 3

มีี ประธีาน + กริย่า + กรรม + ส่วนเตัิมเตั็ม ส่ัว์นิเต่ิมีเต่็มีต่รีงนิี�จะไปขยายกรีรีมีนิั�นิเอง เช่นิ 

	X He made me happy. (เขาทั้ำให้ฉันิมีีคว์ามีสัุข)

	X They painted the car white. (พว์กเขาทั้าสัีรีถยนิต่์ให้เป็นิสัีขาว์)

SVOC โคำรงสร้างที่่� 4

มีี ประธีาน + กริย่า + กรรมรอง + กรรมตัรง เช่นิ

	X  He sent me a cellphone. (เขาสั่งโทั้รีศัพทั้์มีือถือให้ฉันิ)

SVOO โคำรงสร้างที่่� 5

ตัวอย่างหนังสือ
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สรุู้ป็ พ.รู้.บ. รู้ะเบ่ยบบริู้หารู้รู้าชการู้แผ่นดิีน 
พ.ศ. 2534 และที่่�แก� ไข้เพิ�มเติม1

Chapter

บัังคัับัใช้้เมื่่�อวัันที่่� 5 กัันยายน พ.ศ. 2534 

ปััจจุบัันได้้มื่่กัารแก้ัไขเพ่�มื่เติ่มื่ ฉบัับัที่่� 8 เมื่่�อปีั พ.ศ. 2553

ผู้้้รักัษากัารติามื่พระราช้บััญญัติ่ คั่อ นายกัรัฐมื่นติร่

หลักการู้บรู้ิหารู้รู้าชการู้แผ่นดีิน 
 1. หลักัการรวมอำนาจ กัารรวัมื่อำนาจ ค่ัอ กัารบัรห่ารที่ั�งหมื่ด้รวัมื่อย้�ที่่�รฐับัาลส่�วันกัลางเพย่งแห�งเด้ย่วั

 2. หลัักการแบ่่งอำนาจ กัารแบั�งอำนาจ หมื่ายถึึง กัารให้รัฐบัาลส่�วันกัลางแบั�งอำนาจไปัให้ติัวัแที่น 

ของตินที่่�ปัระจำอย้�ติามื่ภาคัติ�างๆ

 3. หลัักการกระจายอำนาจ กัารกัระจายอำนาจบัร่หาร, กัระจายที่ั�วัทีุ่กัเขติ หร่อจัด้ติั�งขึ�นมื่าให้เปั็น

องคั์กัรปักัคัรองในเขติของรัฐ หร่อที่้องถึ่�นนั�น

การู้จััดีรู้ะเบ่ยบบรู้ิหารู้รู้าชการู้แผ่นดีินข้องไที่ยในป็ัจัจัุบัน
กัารจัด้ระเบัย่บับัร่หารติามื่กัฎหมื่าย มื่่กัารแบั�งกัารบัร่หารราช้กัารแผู้�นด้่นออกัเปั็น 3 ส่�วัน คั่อ

 1. ระเบ่ียบ่การบ่ริหารราชการส่่วนกลัาง หมื่ายถึึง กัารบัร่หารปัระเที่ศภายใติ้คัวัามื่รับัผู้่ด้ช้อบัของ

รัฐบัาล โด้ยคัณะรัฐมื่นติร่มื่่ภาระหน้าที่่�ด้้แล

 2. ระเบ่ียบ่บ่ริหารราชการส่่วนภููมิภูาค หมื่ายถึึง กัารบัร่หารราช้กัารของรัฐในส่�วันกัลาง แติ�แบั�งงาน 

และอำนาจหน้าที่่�บัางส่�วันให้ส่�วันราช้กัารที่่�ติั�งอย้�ติามื่ภ้มื่ภ่าคัติ�างๆ เปั็นผู้้้รับัผู้่ด้ช้อบัด้ำเน่นกัาร

 3. ระเบ่ียบ่ราชการส่่วนท้้องถิ่ิ�น หมื่ายถึึง กัารแบั�งแยกักัารปักัคัรองไปัจากัส่�วันกัลาง โด้ยใช้้หลักักัาร 

กัระจายอำนาจปักัคัรอง และใหห้น�วัยงานปักัคัรองที่่�ที่ำกัารจดั้ติั�งขึ�นนั�นมื่อ่ำนาจอส่่ระในกัารด้ำเนน่

กั่จกัารภายในท้ี่องถึ่�นของติน โด้ยมื่่กัารจัด้ระเบั่ยบัราช้กัารส่�วันที่้องถึ่�นออกัเปั็น

Á	องคั์กัารบัร่หารส่�วันจังหวััด้

Á	เที่ศบัาล

Á	องคั์กัารบัร่หารส่�วันติำบัล

Á	ราช้กัารส่�วันท้ี่องถ่ึ�นอ่�นติามื่ที่่�กัฎหมื่ายกัำหนด้ ซึ่ึ�งเปั็นกัารปักัคัรองแบับัพ่เศษ คั่อ

®	กัรุงเที่พมื่หานคัร

®	เมื่่องพัที่ยา 
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หน�าที่่�ข้องนายกรู้ัฐมนตรู้่
นายกัรัฐมื่นติร่ในฐานะหัวัหน้ารัฐบัาลมื่่อำนาจหน้าที่่� ด้ังน่�

 1. กัำกัับัโด้ยที่ั�วัไปัซึ่ึ�งกัารบัรห่ารราช้กัารแผู้�นด่้น เพ่�อกัารน่�จะสั่�งให้ราช้กัารส่�วันกัลาง ราช้กัารส่�วันภม้ื่ภ่าคั 

และส่�วันราช้กัารซึึ่�งมื่ห่น้าท่ี่�คัวับัคัมุื่ราช้กัารส่�วันท้ี่องถึ่�น ช้่�แจง แส่ด้งคัวัามื่คัด่้เหน็ ที่ำรายงานเกั่�ยวักับัั 

กัารปัฏิ่บััติ่ราช้กัาร ในกัรณ่จำเป็ันจะยับัยั�งกัารปัฏิ่บััติ่ราช้กัารใด้ๆ ที่่�ขัด้ติ�อนโยบัายหร่อมื่ติ่ของคัณะ

รัฐมื่นติร่กั็ได้้และมื่่อำนาจส่ั�งส่อบัส่วันข้อเที่็จจร่งเกั่�ยวักัับักัารปัฏิ่บััต่ิราช้กัารของราช้กัารส่�วันกัลาง 

ราช้กัารส่�วันภ้มื่่ภาคั และราช้กัารส่�วันที่้องถึ่�น

 2. มื่อบัหมื่ายให้รองนายกัรัฐมื่นติร่กัำกัับักัารบัร่หารราช้กัารของกัระที่รวัง หร่อที่บัวังหนึ�ง หร่อหลาย

กัระที่รวังหร่อที่บัวัง

 3. บัังคัับับััญช้าข้าราช้กัารฝ่่ายบัร่หารทีุ่กัติำแหน�งซึ่ึ�งส่ังกััด้กัระที่รวัง ที่บัวัง กัรมื่ และส่�วันราช้กัาร 

ที่่�เร่ยกัช้่�ออย�างอ่�นที่่�มื่่ฐานะเปั็นกัรมื่

 4. ส่ั�งให้ข้าราช้กัารซึ่ึ�งส่ังกััด้กัระที่รวัง ที่บัวัง กัรมื่หนึ�งมื่าปัฏิ่บััติ่ราช้กัารส่ำนักันายกัรัฐมื่นติร่ โด้ยจะให้

ขาด้จากัอัติราเง่นเด้่อนที่างส่ังกััด้เด่้มื่หร่อไมื่�กั็ได้้ ในกัรณ่ที่่�ให้ขาด้จากัอัติราเง่นเด้่อนที่างสั่งกััด้เด้่มื่ 

ให้ได้้รับัเง่นเด้่อนในส่ำนักันายกัรัฐมื่นติร่ในระด้ับัและขั�นที่่�ไมื่�ส่้งกัวั�าเด้่มื่

	 ส่่วนราชการในส่ำนักนายกรัฐมนตรีท้ั�งหมด	13	ส่่วน	มีฐานะเป็็นกรม

	 ส่่วนราชการท้ี�ขึ้้�นตรงต่อป็ลััดส่ำนักนายกรัฐมนตรี	 ส่่วนราชการท้ี�ขึ้้�นตรงต่อนายกรัฐมนตรี

 1. ส่ำนักังานปัลัด้ส่ำนักันายกัรัฐมื่นติร่ 4. ส่ำนักัเลขาธุ่กัารนายกัรัฐมื่นติร่

 2. กัรมื่ปัระช้าส่ัมื่พันธุ์ 5. ส่ำนักัเลขาธุ่กัารคัณะรัฐมื่นติร่

 3. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารคัุ้มื่คัรองผู้้้บัร่โภคั (ส่คับั.) 6. ส่ำนักัข�าวักัรองแห�งช้าต่ิ 

   7. ส่ำนักังบัปัระมื่าณ

   8. ส่ำนักังานส่ภาคัวัามื่มื่ั�นคังแห�งช้าติ่

   9. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารกัฤษฎ่กัา

   10. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารพลเร่อน

   11. ส่ำนักังานส่ภาพัฒนากัารเศรษฐกั่จ

    และส่ังคัมื่แห�งช้าติ่

   12. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารพัฒนาระบับัราช้กัาร

   13. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารส่�งเส่ร่มื่กัารลงทีุ่น (BOI)

   14. ส่ำนักังานที่รัพยากัรน�ำแห�งช้าติ่

   15. ส่ำนกัังานขบััเคัล่�อนปัฏิร่ป้ัปัระเที่ศ ยทุี่ธุศาส่ติร์ช้าติ ่ 

  และกัารส่ร้างคัวัามื่ส่ามื่ัคัคั่ปัรองด้อง

   16. ส่ำนักังานคัณะกัรรมื่กัารนโยบัายที่่�ด้่นแห�งช้าติ่

ตัวอย่างหนังสือ
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บัังคัับัใช้้เมื่่�อวัันที่่� 17 เมื่ษายน พ.ศ. 2562

ผู้้้รักัษากัารติามื่พระราช้บััญญัติ่ คั่อ นายกัรัฐมื่นติร่

ความหมายข้องคำาศัพที่์ในพรู้ะรู้าชบัญญัติ
หน่วยงานขึ้องรัฐ หมื่ายคัวัามื่วั�า กัระที่รวัง ที่บัวัง กัรมื่ ราช้กัารส่�วันที่้องถึ่�น หน�วัยงานอ่�นของรัฐในฝ่่าย

บัรห่าร รฐัวัส่่าหกัจ่ องคัก์ัารมื่หาช้น แติ�ไมื่�รวัมื่ถึงึหน�วัยงานธุรุกัารของรฐัส่ภา องคัก์ัรอส่่ระ ศาล และองคัก์ัรอยักัาร

เจ้าหน้าท้ี�ขึ้องรัฐ หมื่ายคัวัามื่วั�า ข้าราช้กัาร พนักังาน ล้กัจ้าง หร่อผู้้้ปัฏิ่บััติ่งานอ่�น ในหน�วัยงานของรัฐ 

องค์กรกลัางบ่ริหารงานบุ่คคลั หมื่ายคัวัามื่วั�า 

	X คัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารพลเร่อน 

	X คัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารพลเร่อนในส่ถึาบัันอุด้มื่ศึกัษา

	X คัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารคัร้และบัุคัลากัรที่างกัารศึกัษา 

	X คัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารติำรวัจ 

	X คัณะกัรรมื่กัารกัลางบัร่หารงานบัุคัคัลของเจ้าหน้าที่่�ของรัฐในฝ่่ายบัร่หาร 

	X คัณะกัรรมื่กัารมื่าติรฐานกัารบัร่หารงานบัุคัคัลส่�วันที่้องถึ่�น 

องค์กรอิส่ระ ได้้แกั�

 1. คัณะกัรรมื่กัารกัารเล่อกัติั�ง

 2. ผู้้้ติรวัจกัารแผู้�นด้่น

 3. คัณะกัรรมื่กัารปั้องกัันและปัราบัปัรามื่กัารทีุ่จร่ติแห�งช้าติ่

 4. คัณะกัรรมื่กัารติรวัจเง่นแผู้�นด้่น

 5. คัณะกัรรมื่กัารส่่ที่ธุ่มื่นุษยช้นแห�งช้าติ่

มาตรู้ฐานที่างจัรู้ิยธิรู้รู้มและป็รู้ะมวลจัรู้ิยธิรู้รู้ม
คั่อ กัฎหมื่ายวั�าด้้วัยมื่าติรฐานที่างจร่ยธุรรมื่ ใช้้เปั็นหลักัให้องคั์กัรกัลางบัร่หารงานบัุคัคัลจัด้ที่ำ “ปัระมื่วัล

จร่ยธุรรมื่” ของหน�วัยงานรัฐ

หลักัเกัณฑ์์กัารปัระพฤติ่ปัฏิ่บััติ่อย�างมื่่คุัณธุรรมื่ของเจ้าหน้าที่่�ของรัฐ มื่่ที่ั�งหมื่ด้ 7 ข้อ ปัระกัอบัด้้วัย 

 1. ยึด้มื่ั�นในส่ถึาบัันหลักัของปัระเที่ศ อันได้้แกั� 

Á	ช้าติ่

Á	ศาส่นา 

Á	พระมื่หากัษัติร่ย์ 

Á	กัารปักัคัรองระบัอบัปัระช้าธุ่ปัไติยอันมื่่พระมื่หากัษัติร่ย์ที่รงเป็ันปัระมืุ่ข 

 2. ซ่ึ่�อส่ัติย์สุ่จร่ติ มื่่จ่ติส่ำนึกัที่่�ด้่ และรับัผู้่ด้ช้อบัติ�อหน้าที่่� 

 3. กัล้าติัด้ส่่นใจและกัระที่ำในส่่�งที่่�ถึ้กัต้ิองช้อบัธุรรมื่ 

สรุู้ป็สารู้ะสำาคัญ พ.รู้.บ. มาตรู้ฐานที่าง
จัริู้ยธิรู้รู้ม พ.ศ. 25625

Chapter

ตัวอย่างหนังสือ
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 4. คั่ด้ถึึงปัระโยช้น์ส่�วันรวัมื่มื่ากักัวั�าปัระโยช้น์ส่�วันติัวั และมื่่จ่ติส่าธุารณะ 

 5. มืุ่�งผู้ลส่ัมื่ฤที่ธุ่�ของงาน 

 6. ปัฏิ่บััต่ิหน้าที่่�อย�างเปั็นธุรรมื่และไมื่�เล่อกัปัฏ่ิบััติ่ 

 7. ด้ำรงตินเปั็นแบับัอย�างที่่�ด้่และรักัษาภาพลักัษณ์ของที่างราช้กัาร

 

การู้กำาหนดีผ้�รู้ับผิดีชอบในการู้จััดีที่ำาป็รู้ะมวลจัรู้ิยธิรู้รู้ม
แบั�งเปั็น 2 กัรณ่ ด้ังน่�

	X กรณีีแรก ข้าราช้กัารฝ่่ายพลเร่อนที่่�สั่งกััด้ส่�วันกัลาง ส่�วันภ้มื่่ภาคั และส่�วันที่้องถึ่�น ให้องค์ักัรกัลาง

บัร่หารงานบุัคัคัลของหน�วัยงานของรัฐ มื่่หน้าที่่�จัด้ที่ำปัระมื่วัลจร่ยธุรรมื่ส่ำหรับัเจ้าหน้าที่่�ของรัฐที่่�อย้�

ในคัวัามื่รับัผู้่ด้ช้อบั

	X กรณีที้ี�ส่อง ในกัรณ่ที่่�เป็ันเจา้หนา้ที่่�ของรฐัซึึ่�งไมื่�มื่อ่งค์ักัรกัลางบัรห่ารงานบัคุัคัลที่่�รับัผู้ด่้ช้อบั ใหอ้งคัก์ัร

ติ�อไปัน่�เป็ันผู้้้จัด้ที่ำปัระมื่วัลจร่ยธุรรมื่

 

ข้�อควรู้จัำา
ที่�องจำง�ายๆ คั่อ “ย้ดมั�น		ซึ่ื�อส่ัตย์		ตัดส่ินใจ		ป็ระโยชน์		จิต		ส่ัมฤท้ธิ�		เป็็นธรรม		ดำรงตน		คงภูาพ

ลัักษณี์”

คณีะรัฐมนตรี ขึ้้าราชการการเมือง
ส่ำหรับ่

ส่ภูากลัาโหม
	X ขึ้้าราชการท้หาร

	X ขึ้า้ราชการพลัเรอืนกลัาโหม
ส่ำหรับ่

ส่ำนักงานคณีะกรรมการนโยบ่ายรัฐวิส่าหกิจ
	X ผูู้้บ่ริหาร

	X พนักงานรัฐวิส่าหกิจ
ส่ำหรับ่

คณีะกรรมการพัฒนาแลัะส่่งเส่ริมองค์การมหาชน

	X ผูู้้บ่ริหาร

	X เจ้าหน้าท้ี�

	X ผูู้้ป็ฏิิบ่ัติงานขึ้ององค์การมหาชน

ส่ำหรับ่

ตัวอย่างหนังสือ
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คณะกรู้รู้มการู้มาตรู้ฐานที่างจัรู้ิยธิรู้รู้ม
คัณะกัรรมื่กัารมื่าติรฐานที่างจร่ยธุรรมื่คัณะหนึ�ง เร่ยกัโด้ยย�อวั�า “กั.มื่.จ.” ปัระกัอบัด้้วัย 

 ตำแหน่ง	 องค์ป็ระกอบ่

 ปัระธุาน นายกัรัฐมื่นติร่หร่อรองนายกัรัฐมื่นติร่ซึ่ึ�งนายกัรัฐมื่นติร่มื่อบัหมื่าย

 รองปัระธุาน ผู้้้แที่น กั.พ.

 กัรรมื่กัารโด้ยติำแหน�ง ผู้้้แที่นคัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารพลเร่อนในส่ถึาบัันอุด้มื่ศึกัษา

  ผู้้้แที่นคัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารคัร้และบัุคัลากัรที่างกัารศึกัษา

  ผู้้้แที่นคัณะกัรรมื่กัารข้าราช้กัารติำรวัจ

  ผู้้้แที่นคัณะกัรรมื่กัารมื่าติรฐานกัารบัร่หารงานบัุคัคัลส่�วันที่้องถึ่�น

  ผู้้้แที่นส่ภากัลาโหมื่

 กัรรมื่กัารผู้้้ที่รงคัุณวัุฒ่ นายกัรัฐมื่นติร่แติ�งติั�งไมื่�เกั่น 5 คัน

 กัรรมื่กัารและเลขานุกัาร เลขาธุ่กัาร กั.พ.

 ผู้้้ช้�วัยเลขานุกัาร เลขาธุ่กัาร กั.พ. แติ�งติั�งข้าราช้กัารในส่ำนักังาน กั.พ.

 กัรรมื่กัารเฉพาะคัรั�งคัราวั กั.มื่.จ. อาจมื่่มื่ติ่ให้เช้่ญผู้้้เข้าร�วัมื่ปัระชุ้มื่ในฐานะ “กัรรมื่กัาร” เปั็นคัรั�งคัราวัได้้

หน�าที่่�และอำานาจัข้อง ก.ม.จั.
 1. เส่นอแนะแลัะให้คำป็รก้ษาเกี�ยวกับ่นโยบ่ายแลัะยุท้ธศูาส่ตร์ดา้นมาตรฐานท้างจริยธรรม และกัาร

ส่�งเส่ร่มื่จร่ยธุรรมื่ภาคัรัฐติ�อคัณะรัฐมื่นติร่ 

 2. กำหนดแนวท้างหรือมาตรการในการขึ้ับ่เคลัื�อน	การดำเนินกระบ่วนการรักษาจริยธรรม รวัมื่ที่ั�ง

กัลไกัและกัารบังัคับััใช้ป้ัระมื่วัลจรย่ธุรรมื่ส่ำหรบััเจา้หนา้ที่่�ของรฐัเพ่�อนำไปัใช้ใ้นกัระบัวันกัารบัร่หาร

งานบัุคัคัลอย�างเปั็นร้ปัธุรรมื่ 

 3. กำหนดแนวท้างในการส่่งเส่ริมแลัะพฒันาเพื�อเส่ริมส่ร้างป็ระส่ทิ้ธภิูาพให้เจ้าหน้าท้ี�ขึ้องรฐั มื่ค่ัวัามื่ร้้ 

คัวัามื่เข้าใจเกั่�ยวักับััมื่าติรฐานที่างจร่ยธุรรมื่และยึด้ถึ่อแนวัที่างปัฏ่ิบััติ่ติามื่ปัระมื่วัลจร่ยธุรรมื่ 

 4. กำกับ่	ติดตาม	แลัะป็ระเมินผู้ลัการดำเนินการตามมาตรฐานท้างจริยธรรม โด้ยอย�างน้อยติ้องให้

หน�วัยงานของรฐัจดั้ใหม้ื่ก่ัารปัระเมื่น่คัวัามื่ร้ค้ัวัามื่เขา้ใจเกั่�ยวักับััมื่าติรฐานที่างจรย่ธุรรมื่ และใหม้ื่ก่ัาร

ปัระเมื่่นพฤติ่กัรรมื่ที่างจร่ยธุรรมื่ส่ำหรับัเจ้าหน้าที่่�ของรัฐในหน�วัยงานนั�น 

 5. ตรวจส่อบ่รายงานป็ระจำป็ขีองหน�วัยงานของรฐั  และรายงานส่รปุัผู้ลกัารด้ำเนน่งานด้งักัล�าวัเส่นอ

ติ�อคัณะรัฐมื่นติร่เพ่�อที่ราบัอย�างน้อยปัีละ 1 คัรั�ง 

 6. ตีความแลัะวินิจฉััยป็ัญหาที่่�เกั่ด้จากักัารใช้้บัังคัับัพระราช้บััญญัติ่น่�

 7. ปัฏิ่บััติ่หน้าที่่�อ่�นติามื่ที่่�บััญญัติ่ไวั้ในพระราช้บััญญัติ่น่�หร่อติามื่ที่่�คัณะรัฐมื่นติร่มื่อบัหมื่าย

ให ้กั.มื่.จ. จดั้ใหม้ื่ก่ัารที่บัที่วันมื่าติรฐานที่างจรย่ธุรรมื่ทุี่กั 5 ปีั หรอ่ในกัรณท่ี่่�ม่ื่คัวัามื่จำเป็ันหรอ่ส่ถึานกัารณ์

เปัล่�ยนแปัลงไปั กั.มื่.จ. จะพ่จารณาที่บัที่วันในรอบัระยะเวัลาที่่�เร็วักัวั�านั�นกั็ได้้ 

ในกัารปัฏิ่บััต่ิหน้าที่่�ติามื่พระราช้บััญญัติ่น่� กั.มื่.จ. มื่่อำนาจแติ�งติั�งคัณะอนุกัรรมื่กัาร หรอ่คัณะที่ำงานเพ่�อ

พ่จารณาหร่อด้ำเน่นกัารติามื่ที่่� กั.มื่.จ. มื่อบัหมื่ายได้้ 

ตัวอย่างหนังสือ




