


A
d
o
b
e
 
In
D
e
s
ig
n
 

A
d
o
b
e
 
In
D
e
s
ig
n
 

CHAPTER 01 Contents

ท�ำควำมรู้จัก InDesign 

InDesign ท�ำอะไรได้บ้ำง 003

มีอะไรใหม่ ใน InDesign  005

สร้างเลย์เอาต์ได้หลายแบบในไฟล์เดียวกัน .................................005

เลย์เอาต์อิสระ (Liquid Layout) ...................................................005

เชื่อมโยงออบเจ็กต์ใช้งานร่วมกับหลายเอกสาร ..........................006

สร้ำงงำนในรูปแบบ Digital Publishing แบบเบ็ดเสร็จ 006

ปรับขนาด Text Frames อัตโนมัติ ...............................................007

ออกแบบและสร้างฟอร์มรับข้อมูล .................................................007

ฝังโค้ด HTML snippets ................................................................008

อนุญาตให้บันทึกไฟล์เป็นเวอร์ชันเก่า ............................................008

ส่วนประกอบของ InDesign  009

แถบค�าสั่ง (Menu Bar) ..................................................................009

เลือกใช้และสร้ำง Workspace ใหม่ ใน InDesign  010

สร้าง Workspace ไว้ ใช้งานเอง ...................................................011

รีเซต Workspace ...........................................................................012

ลบ Workspace ที่ไม่ต้องการทิ้ง ..................................................013

ควบคุมพำเนลค�ำสั่ง 013

ท�ำงำนกับพำเนลเครื่องมือ (Tool Panel) 014

รู้จักกับคอนโทรลพำเนล (Control Panel) 014

กำรก�ำหนดมุมมองแสดงเอกสำร 015

ท�ำงำนกับหน้ำต่ำงเอกสำร 016

CHAPTER 02

ท�ำงำนเบื้องต้นกับ InDesign 

สร้ำงเอกสำรใหม่ 019

การตั้งค่าเอกสาร .............................................................................021

การสร้าง Preset เอกสารใหม ่.......................................................022

การปรับปรุงรูปแบบเอกสาร ...........................................................022

ท�ำงำนกับเส้นบอกแนวต่ำงๆ 023

ควบคุมเส้นบอกแนวแบบคอลัมน ์..................................................023

ท�างานกับไม้บรรทัด .........................................................................024

ท�างานกับเส้นไกด์ ............................................................................024

ท�างานกับเส้นกริด ............................................................................026

ซ่อน แสดงเส้นขอบวัตถุ 026

ล็อคและยกเลิกกำรล็อควัตถุ 027

กำรเลือกท�ำงำนกับวัตถุบนเอกสำร 027

ท�ำงำนกับตัวอักษรเบื้องต้น 028

เลือกรูปแบบตัวอักษรและขนาด ....................................................029

I



Contents

PAGE | 003

PAGE | 020

PAGE | 030

PAGE | 040

ใส่สีและเส้นขอบให้ข้อความ ..........................................................030

ออปชันเพิ่มเติมเครื่องมือ Type Tool ..........................................031

กำรบันทึก และ Export เอกสำร 032

การบันทึกเอกสารแบบ indd และ idml ......................................032

Export ไฟล์แบบ PDF ...................................................................033

กำร Package งำน 035

CHAPTER 03

ท�ำงำนกับข้อควำมและกำรสร้ำงสไตล์

ใส่ข้อควำมลงเอกสำร 039

จัดรูปแบบข้อควำมอย่ำงง่ำย 040

ก�าหนดระยะบรรทัด .........................................................................040

ปรับระยะและสัดส่วนข้อความ .......................................................041

ก�าหนดลักษณะตัวพิมพ์-ขีดเส้นใต้-ตัวยก-ตัวห้อย .....................042

กำรจัดย่อหน้ำอย่ำงงำ่ย 043

หลักกำรสร้ำงและใช้งำน Paragraph Styles 045

การปรับปรุง Paragraph Styles ...................................................046

การยกเลิกสไตล์ที่ซ�้าซ้อน ...............................................................046

สร้ำง Paragraph Styles แบบต่ำงๆ ไว้ ใช้งำน 047

สร้างสไตล์ให้ข้อความปกติ .............................................................047

สร้างสไตล์ให้ข้อความแบบหัวข้อ ..................................................049

สร้าง Drop Cap .............................................................................051

สร้างลิสต์รายการ .............................................................................052

แบ่งข้อควำมเป็นคอลัมน์ 053

แบ่งคอลัมน์ด้วยค�าสั่ง Text Frame Options ............................054

แบ่งคอลัมน์แบบ Flexible Width ................................................056

ท�ำควำมรู้จักกับ Character Styles 057

กำรสรำ้ง Character Styles 057

ใส่ข้อควำมที่จัดรูปแบบแล้วจำก Microsoft Word 059

กำร Relink Styles 060

Import Style มำใช้งำน 063

CHAPTER 04

ท�ำงำนกบัตวัอกัษรและข้อควำมขั้นสูง

ท�ำงำนกับแท็บ (Tab) 067

การตั้งค่าแท็บแบบต่างๆ .................................................................068

สร้างเส้น Lead ให้แท็บ ..................................................................070

กำร Create Outline 071

ใช้งำนอักขระพิเศษ (Glyphs Panel) 072

จัดข้อควำมล้อมภำพด้วย Text Wrap 073

Adobe Indesign : Essential II



A
d
o
b
e
 
In
D
e
s
ig
n
 

พิมพ์ข้อควำมลงใน Shape 075

พิมพ์ข้อควำมบนเส้น Path 077

ค้นหำและแทนที่แบบอักษรที่มีปัญหำ 079

ตั้งคีย์ลัดให้สไตล์ (Shortcut) 080

CHAPTER 05

ท�ำงำนกับรูปภำพ 

กำรใส่ภำพด้วยวิธีต่ำงๆ 083

ใส่ภาพจากพาเนล Mini Bridge ....................................................083

ใส่ภาพด้วยค�าสั่ง Place .................................................................085

ใส่ภาพหลายภาพพร้อมๆ กัน .........................................................086

สร้างเฟรมภาพหลากหลายรูปทรง .................................................087

สร้างเฟรมใส่ภาพรูปทรงพิเศษ ......................................................090

ใส่ภำพเป็นพื้นหลัง 091

แทนที่ภำพที่ ใส่ไปแล้ว 092

ปรับปรุงภำพให้เหมำะสม 093

ปรับขนาดภาพ ..................................................................................093

หมุน เอียงภาพ .................................................................................095

ใส่กรอบภาพ .....................................................................................097

เปลี่ยนเฟรมภาพเป็นรูปทรงใหม่ๆ .................................................098

ใส่เงาภาพให้สวยงาม ......................................................................099

แก้ไขภาพด้วย Photoshop ...........................................................099

ตัดพื้นหลังภำพด้วยค�ำสั่ง Clipping Path 101

สร้าง Clipping Path ให้สมบูรณ์ด้วย Photoshop ...................102

CHAPTER 06

ท�ำงำนกับสี 

เรำสำมำรถใส่สี ให้อะไรได้บำ้ง 107

เรำสำมำรถใส่สีด้วยวิธี ใดได้บ้ำง 108

ใส่สีจากพาเนล Swatches  ...........................................................108

ใส่สีจากพาเนล Gradient ...............................................................108

สร้ำงชุดสีด้วยวิธีต่ำงๆ 109

สร้างสีแบบ RGB อย่างรวดเร็ว ....................................................109

เพิ่มรายการสีลงพาเนล Swatches ..............................................110

เลือกสีจากภาพประกอบ ..................................................................111

ใช้งำนชุดสีจำกพำเนล Kuler 112

โหลดชุดสีจาก Kuler .......................................................................112

สร้างชุดสีจาก Kuler ไว้ ใช้งาน ......................................................113

กำรใส่สีแบบ Spot และ Process 115

ลดควำมสดให้สีด้วยกำร Tint  116

ปรับควำมโปร่งให้สีด้วย Opacity 117

สร้ำงสีแบบไล่โทน Gradient 118

เปลี่ยนทิศทางการไล่ส ี.....................................................................119

Fade ภาพและรูปทรง.....................................................................120

กำรโหลดชุดสีอื่นมำใช้ 121

กำรประยุกต์ ใส่สี ให้ออบเจ็กต์ตำ่งๆ 122

ใส่สีให้เส้นขอบ .................................................................................122

ใส่สีให้ข้อความและพื้นหลัง ............................................................123

ใส่เส้นขอบให้ข้อความ .....................................................................124

CHAPTER 07

ท�ำงำนกับรูปทรงและเส้น 

ส่วนประกอบส�ำคัญของเส้นและรูปทรง 127

เครื่องมือส�ำหรับสร้ำงรูปทรงพื้นฐำน 127

สร้างรูปทรงสี่เหลี่ยมและวงกลม ...................................................127

สร้างรูปทรงหลายเหลี่ยม ................................................................129

กำรจัดระเบียบรูปทรง 130

การจัดล�าดับชั้น ................................................................................130

การจัดแนวและเว้นระยะห่างรูปทรง .............................................132

กำรสร้ำงเส้นแบบต่ำงๆ 134

การปรับแต่งทิศทางให้ Stroke ......................................................136

การตกแต่ง Stroke .........................................................................137

สร้างลูกศร ........................................................................................138

ท�ำงำนกับเส้น Path และรูปทรงกับพำเนล Pathf inder 139

จัดการกับเส้น Path .........................................................................139

ตัด เจาะ และรวมรูปทรงด้วยชุดเครื่องมือ Pathf inder ............140

แต่งข้อควำมและภำพด้วยเอฟเฟ็กต ์ 142

ผสานสีและเพิ่มความโปร่งด้วยเอฟเฟ็กต์ Tranparency ..........143

ใส่เงาให้ออบเจ็กต์ด้วยเอฟเฟ็กต์ Drop Shadow ......................144

ใส่แสงฟุ้งให้ออบเจ็กต์ด้วยเอฟเฟ็กต์ Outer Glow ...................145

สร้างตัวข้อความให้นูนด้วยเอฟเฟ็กต์ Bevel and Emboss .....146

สร้างแสงสะท้อนภายในออบเจ็กต์ด้วยเอฟเฟ็กต์ Satin ............147

ใส่เอฟเฟ็กต์ให้ออบเจ็กต์ฟุ้งนุ่มนวล ..............................................148

กำรสร้ำง Object Style 149

CHAPTER 08

ท�ำงำนกับตำรำง 

สร้ำงตำรำงใหม่ 153

แปลงข้อความเป็นตาราง ................................................................154

แปลงตารางเป็นข้อความปกติ ........................................................155

III



Contents

PAGE | 119

PAGE | 130

PAGE | 141

PAGE | 162

Import ตำรำงจำก Word หรือ Exel มำใช้งำน 155

ใส่ข้อควำม หรือแก้ไขข้อควำมในตำรำง 156

ปรับปรุงตำรำง 157

ปรับความกว้างคอลัมน์ ...................................................................157

ปรับความกว้างคอลัมน์แบบระบุค่าเอง .........................................158

จัดระเบียบข้อความในตาราง ..........................................................158

รวมเซลล์ในตาราง ...........................................................................159

เพิ่ม-ลดจ�านวนแถวและคอลัมน ์....................................................160

ตกแต่งตำรำง 160

ก�าหนดรูปแบบเส้นให้ตาราง ...........................................................160

ใส่สีให้ตาราง .....................................................................................162

สร้ำง Style ให้ตำรำง 164

สร้าง Cell Style ..............................................................................164

สร้าง Table Style ...........................................................................166

แปลงคุณสมบัติแถวในตาราง ........................................................167

สร้ำงตำรำงด้วย Style 168

โหลด Table Style มำใช้ 168

CHAPTER 09

ท�ำงำนกับหนำ้เอกสำร

รู้จักกับพำเนล Pages 171

ปรับขนาดหน้าตัวอย่างบนพาเนล Pages ....................................172

สร้างหน้าเอกสารใหม ่......................................................................173

กำรสลับหนำ้เอกสำร 174

การย้ายหน้าเอกสารแบบระบุต�าแหน่ง .........................................176

ย้ายหน้าเอกสารจากหลายไฟล์รวมกัน ..........................................177

กำรปรับปรุงขนำดเอกสำร 178

หมุนหนำ้เอกสำร 179

รู้จักกับ Master Page 180

สร้าง Master Page ใหม ่...............................................................180

สร้าง Master Page ให้ลอยอยู่บนเนื้อหา ...................................182

สร้าง Master Page จากหน้าเอกสารที่มีอยู่แล้ว .......................184

โหลด Master Page จากไฟล์อื่นมาใช ้........................................185

กำรสรำ้ง Alternate Layout 186

สรำ้ง Liquid Layout 187

ใส่เลขหนำ้ให้เอกสำร 190

เปลี่ยนล�าดับเลขหน้า .......................................................................192

แบ่ง Section เพื่อรันเลขหน้าแบบไม่ต่อเนื่อง ............................193

ใส่หมำยเลขบท (Chapter Numbers) 195

แบ่ง Section เพื่อรันเลขหน้าแบบไม่ต่อเนื่อง ............................196

Adobe Indesign : Essential IV



A
d
o
b
e
 
In
D
e
s
ig
n
 

การยกเลิก Section ........................................................................198

สร้าง Section Pref ix .....................................................................198

CHAPTER 10

จัดกำรเอกสำรให้สมบูรณ์

สร้ำง Book ส�ำหรับเอกสำรยำวๆ 203

สรำ้งสำรบัญ 204

สร้างสารบัญให้เอกสารปกต ิ...........................................................204

สร้างสารบัญให้ Book .....................................................................205

ตกแต่งสไตล์สารบัญ .......................................................................206

อัพเดตสารบัญ .................................................................................207

สร้ำง Index 208

ใส่หมายเลขบทให้ Book ................................................................210

ค้นหำและเปลี่ยนแบบอักษร  212

รู้จักกับค�าสั่ง Find/Change ...........................................................212

ค้นหำและแก้ไขข้อควำม 218

รู้จักค�าสั่งก่อนค้นหาข้อความ .........................................................218

เริ่มการท�างานแก้ไขข้อความ ..........................................................219

กำรใช้งำน Check Spell 220

กำรใช้งำน User Dictionary 221

CHAPTER 11

สร้ำง E-Book

รู้จักกับ E-Book 227

สรำ้ง Hyperlink เชื่อมโยงเว็บไซต์ 227

ปรับปรุง Hyperlink .........................................................................228

แปลง URL ในเอกสารให้เป็น Hyperlink ....................................229

สร้ำง Cross-References 230

สร้าง Cross-Reference แบบ Anchor ......................................232

สร้ำง Bookmarks 233

แทรกคลิปวิดีโอลง E-Book 234

ฝังคลิปวิดีโอผ่าน URL ...................................................................236

แทรกไฟล์เสียงลงเอกสำร 238

สรำ้ง Animation ด้วย Motion Presets 239

ใส่ Transition เปลี่ยนหนำ้เอกสำร 241

แก้ไขและยกเลิก Transition .........................................................242

สร้ำงปุ่มและฟอร์ม 243

สร้างปุ่มเชื่อมโยงกับ URL .............................................................243

สร้างปุ่มเชื่อมโยงไปยัง Destination ............................................244

ตกแต่งปุ่ม .........................................................................................245

สร้างฟอร์มรับข้อมูล.........................................................................246

แทรกโค้ด HTML ลงเอกสำร 250

CHAPTER 12

เผยแพร่ผลงำนผ่ำน Folio Builder

รู้จักกับ Adobe Digital Publishing 253

Folio Builder คืออะไร ...................................................................253

เตรียม Content 254

ก�าหนดขนาดและเลย์เอาต์ Content ............................................254

สร้าง Content .................................................................................255

เริ่มต้นกับ Folio Builder 257

สร้าง Folio ใหม่ ..............................................................................257

ใส่ Article ลง Folio ........................................................................258

แสดงตัวอย่าง Article .....................................................................259

เผยแพร่ผลงำนด้วย Folio Producer 261

ทดสอบผลงาน ..................................................................................262

CHAPTER 13

ท�ำงำนกับ InDesign ให้สะดวกขึน้

รู้จักกับ Library  265

การสร้าง Library .............................................................................265

การเพิ่มออบเจ็กต์เข้าไปใน Library ..............................................266

การใช้งาน Library ..........................................................................267

รู้จักกับ Snippet 269

การสร้างและใช้งาน Snippet ........................................................269

รู้จักกับ Conditional Text 272

การสร้างและใช้งาน Conditional Text .......................................272

รู้จักกับ Content Collector Tool 274

การใช้งาน Content Collector Tool ...........................................275

Content แบบเชื่อมโยง 277

เริ่มสร้าง Content แบบเชื่อมโยง .................................................278

กำรใช้งำน Script 280

เริ่มต้นใช้งาน Script .......................................................................280

CHAPTER 14

กำร Export เอกสำรรูปแบบต่ำงๆ

กำร Export เอกสำร 285

รู้จักกับไฟล์แบบต่างๆ ......................................................................285

ข้อควรรู้ก่อน Export เอกสำรแบบ PDF 286

กำรตั้งค่ำทั่วไปส�ำหรับกำร Export เอกสำรแบบ PDF 289

V



Contents

PAGE | 174

PAGE | 200

PAGE | 243

PAGE | 302

การ Export ไฟล์แบบ Background Task .................................294

กำร Export ไฟล์แบบต่ำงๆ 295

การ Export แบบ Interactive ......................................................295

การ Export แบบ EPS ..................................................................296

การ Export แบบ JPEG และ PNG ...........................................298

การ Export แบบ Flash Player (SWF) .....................................299

การ Export ไฟล์ PDF ให้เป็นสีขาวด�า .......................................301

CHAPTER 15

กำรพิมพ์

กำรพิมพ์เอกสำร 305

กำรตั้งค่ำกำรพิมพ์ทั่วไป 305

กำรตั้งค่ำกระดำษ 306

กำรตั้งค่ำ Marks และ Bleed 306

กำรตั้งค่ำออปชันให้ Output 307

ตั้งคำ่กำรพิมพ์กรำฟิก 307

กำรตั้งค่ำ Color Management 308

กำรตั้งค่ำ Advanced 308

กำรสรำ้ง Print Summary 309

กำรพิมพ์เอกสำรโดยใช้ Book 309

กำรใช้งำน Preflight 310

การแก้ไข Missing Links...............................................................310

การแก้ไข Missing font .................................................................312

การตั้งค่า Define Profiles... ..........................................................314

กำร Package ไฟล์งำนเอกสำร 316

Adobe Indesign : Essential VI



11
C

H
A

P
T

E
R

สร้าง E-Book

ในบทที่ผ ่านมาเราได้ศึกษาวิธีการสร้างเอกสารปกติ

ที่ต ้องน�าไฟล์ ไปพิมพ์ออกมาเป็นเอกสาร แต่ Indesign 

ยังสามารถน�าไฟล์ท่ีสร้างเหล่านี้ ไปสร้างเป็น E-Book ที่

โต้ตอบกับผู้ ใช้งานได้ ไม่ว่าจะเป็นการสร้างลิงค์, เช่ือมโยง 

เอกสารแต่ละหน้า, ใส่ภาพเคลื่อนไหว วิดีโอ รวมถึงการ 

แทรกเสียงลงใน E-Book ได้ด้วย โดยวิธีการท�างานสามารถ 

ศึกษาได้จากหัวข้อต่างๆ ต่อไปนี้
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รู้จักกับ E-Book

คลกิเมน ูWindow>Interactive>Hyperlinks 

เพื่อเปิดพาเนลขึ้นมา

คลิกปุ่ม  

(Create new 

hyperlink)

ก�าหนดรปูแบบของ Hyperlink ที่

ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม OK

2

ใช้เครื่องมอื  (Type Tool) แดรกเมาส์

คลุมข้อความที่ต้องการสร้าง Hyperlink

1

3

5

คลกิเลอืก URL พร้อมกับระบ ุURL ของเว็บไซตท์ีต่อ้งการ4

E-Book คือ เอกสารที่สามารถตอบสนองกับผู้ ใช้

งานได้มากกว่าการเลื่อนเพ่ือเปิดอ่านเนื้อหาในแต่ละหน้า 

แต่ผู้อ่านสามารถคลิกเพ่ือกระโดดไปยังเอกสารหน้าอื่นได้,  

สามารถคลิกเพ่ือเปิด URL ที่ฝังอยู่ในเอกสาร รวมถึง 

ความสามารถในการเล่นส่ือมีเดียต่างๆ ได้ด้วยโดยเอกสาร

ลกัษณะนีจ้ะถูก Export ออกมาในรูปแบบของไฟล์ PDF หรือ

ไฟล์ SWF ที่สนับสนุนการเล่นมีเดียต่างๆ ที่ฝังลงไปในไฟล์

สร้าง Hyperlink เชื่อมโยงเว็บไซต์

การสร้าง Hyperlink คือ การฝัง URL ของเว็บลงไปใน E-Book เพื่อให้ผู้อ่านสามารถคลิกลิงค์เพื่อเปิดไปยัง

แหล่งข้อมูลเพิ่มเติมในอินเทอร์เน็ต โดยวิธีสร้าง Hyperlink สามารถท�าได้ดังขั้นตอนต่อไปนี้

ตัวอย่าง E-Book
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ปรับปรุง Hyperlink

หลงัจากทีส่ร้าง Hyperlink เรียบร้อยแล้ว แต่พบว่ารูปแบบไม่สวยงาม หรือแม้แต่การกรอกทีอ่ยูข่อง URL ผดิพลาด  

เราก็สามารถแก้ไขได้ดังขั้นตอนต่อไปนี้

ใช้เครื่องมอื  (Type Tool) แดรกเมาส์ 

คลุมข้อความที่สร้างลิงค์ไว้แล้ว

คลิกปุ่ม  แล้วเลือกค�าสั่ง 

Hyperlink Options...

ไดข้้อความแบบ Hyperlink ทีม่รูีปแบบตามทีก่�าหนด

เว็บไซตท์ีร่ะบไุว้จะถูกเปดิข้ึนมาทนัที

1 2

6

8

คลกิป่มุ  (Go to Destination)  

เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

7
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URL ทั้งหมดจะถูกเปลี่ยนเป็น Hyperlink 

โดยมรูีปแบบตาม Character Style ทีเ่ลอืก

ปรับปรุง URL ของ Hyperlink ใหม่ 

รวมถึงก�าหนดรูปแบบใหม่ได้ตาม

ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม OK

5

3

แปลง URL ในเอกสารให้เป็น Hyperlink

ในกรณทีีเ่อกสารของเรามช่ืีอลงิค์ หรือ URL อยูแ่ล้ว เราสามารถใช้ค�าส่ัง New Hyperlink from URL และค�าส่ัง  

Convert URLs to Hyperlinks แปลงชื่อเว็บไซต์เหล่านั้นให้เป็น Hyperlink ได้ทันที

ส�าหรับความแตกต่างระหว่างทั้ง 2 ค�าสั่งจะอยู่ที่ค�าสั่ง New Hyperlink from URL จะต้องใช้เครื่องมือ  

(Type Tool) เลอืกข้อความทีต้่องการแปลงเป็น Hyperlink ก่อน แต่ค�าสัง่ Convert URLs to Hyperlinks จะค้นหา URL  

ในเอกสารแล้วแปลงเป็น Hyperlink โดยอัตโนมัติ ดังตัวอย่างต่อไปนี้

คลกิป่มุ  แลว้เลอืกค�าส่ัง Convert URLs to Hyperlinks...1

เลือก Character Style 

ส�าหรับเปลี่ยนรูปแบบ

ข้อความ Hyperlink

2

คลิกปุ่ม Convert หรือ Convert All เพื่อเปลี่ยน URL 

เป็น Hyperlink

4คลกิป่มุ Find เพื่อคน้หา URL ในเอกสาร 3
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คลกิเลอืกรูปแบบการเชื่อมโยงแบบ Paragraph

เลือกช่ือเอกสารพร้อมกับเลือกหัวข้อที่

ต้องการสร้าง Cross-Reference

เลอืกรูปแบบการแสดงหัวข้อ Cross-Reference

ก�าหนดรปูแบบของ Cross-Reference 

แล้วคลิกปุ่ม OK

3

4

5

6

เราสามารถก�าหนดรูปแบบของ Hyperlink ให้โดดเด่นจากข้อความปกติได้

โดยสร้าง Character Style สามารถศึกษาวิธีการได้จากบทที่ 3 เรื่อง การ

สร้าง Character Styles หน้า 57

สร้าง Cross-References

Cross-Reference คือ Hyperlink ประเภทหนึ่ง แต่จะเป็นการเชื่อมโยงระหว่างเอกสาร หรือภายในเอกสาร

เดียวกัน โดยมีจุดประสงค์เพ่ือให้ผู้อ่านสามารถคลิกข้ามไปอ่านส่วนที่เก่ียวข้อง หรือรายละเอียดเสริมของเนื้อหา 

ในส่วนที่ต้องการได้ โดยวิธีสร้าง Cross-Reference ท�าได้ดังขั้นตอนต่อไปนี้

ใช้เครื่องมือ  (Type Tool) คลิกด้านหลัง

ข้อความที่ต้องการสร้าง Cross-Reference

1

คลิกปุ่ม  (Create new Cross-

Reference) บนพาเนล Hyperlinks

2
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เมื่อคลกิป่มุ  (Go to Destination) เอกสารก็ 

จะเลื่อนไปที่หัวข้อที่ก�าหนดไว้ทันที

พิมพ์ค�าวา่ หนา้ แทนทีค่�าวา่ on page แลว้คลกิปุ่ม Save

ลักษณะของ Cross-Reference ที่ได้ ซึ่ง

จะปรากฏชื่อหัวข้อ และหมายเลขหน้า

ตามที่เลือกไว้

ดบัเบลิคลกิที ่Cross-Reference 

เพื่อเปิดหน้าต่างค�าสั่ง

คลกิป่มุ  (Edit cross-reference format)

ข้อความแสดงหมายเลขหนา้เปน็ภาษาองักฤษ

4

7

2

3

1

8

จากตวัอย่างทีผ่่านมาจะเห็นว่า Cross-Reference ทีส่ร้างข้ึนได้ก�าหนดการแสดงแบบ Paragraph Text & Page  

Number แต่ข้อความแสดงหมายเลขหน้าเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งเราสามารถแก้ไขดังขั้นตอนต่อไปนี้

ผลลพัธท์ี่ได้ 5
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